
ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ Івано-Франківського 

Міжрегіонального управління  

Міністерства юстиції України 

____________№____________ 

 

 

ПОЛОЖЕННЯ 

про  Управління бухгалтерського обліку та планово-фінансової діяльності 

Івано-Франківського міжрегіонального управління  

Міністерства юстиції України 

 

1. Загальні положення 

 

1.1. Управління бухгалтерського обліку та планово-фінансової діяльності 

(далі - управління) є структурним підрозділом Івано-Франківського 

міжрегіонального управління Міністерства юстиції України. 

1.2. Управління підпорядковується безпосередньо начальнику Івано-

Франківського міжрегіонального управління України та заступнику начальника 

управління, відповідно до розподілу функціональних обов’язків. 

1.3. Управління у своїй діяльності керується Конституцією та законами 

України, указами Президента України та постановами Верховної Ради України, 

прийнятими відповідно до Конституції та законів України, актами Кабінету 

Міністрів України, наказами Мін’юсту та дорученнями Міністра юстиції 

України, розпорядженнями голови місцевої державної адміністрації та цим 

Положенням. 

 

2. Основні завдання управління 

 

2.1. Організація бухгалтерського обліку, фінансово-економічної діяльності 

відповідно до чинного законодавства. 

2.2. Забезпечення контролю за виконанням прийнятих зобов’язань, 

наявністю та відсутністю рухомого майна, використання матеріальних та 

фінансових ресурсів у відповідності до затверджених нормативів та кошторисів. 

2.3. Своєчасне виявлення та попередження негативних явищ у фінансово-

господарській діяльності, виявлення та мобілізація внутрішньогосподарських 

резервів. 

2.4. Формування повної, достовірної інформації про господарські процеси та 

результати діяльності управління, необхідної для оперативного керівництва та 

управління. 

2.5. Контроль щодо правильного, раціонального, економічного витрачання 

бюджетних коштів та їх цільового використання відповідно до кошторису за 

загальним та спеціальними фондами Держбюджету. 
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2.6. Організація та здійснення загального керівництва бухгалтерським 

обліком та звітністю, контроль за правильним веденням, достовірністю обліку і 

звітних даних у підвідомчих установах. 

 

3. Функції 

 

3.1. Здійснення бухгалтерського обліку витрат на утримання Івано-

Франківського міжрегіонального управління; 

- забезпечення використання бюджетних асигнувань за цільовим 

призначенням, 

- складання та подання в установленому порядку фінансової звітності 

3.2. Здійснення централізованого бухгалтерського обліку витрат на 

утримання районних, районних у містах, міських ( міст обласного значення), 

міськрайонних, міжрайонних відділів державної реєстрації актів цивільного 

стану Івано-Франківського міжрегіонального управління; районних, районних у 

містах, міських ( міст обласного значення), міськрайонних, міжрайонних відділів 

державної виконавчої служби Івано-Франківського міжрегіонального 

управління та нотаріальних контор. 

3.3. Забезпечення збереження державної власності та суворе дотримання 

касової та розрахункової дисципліни в органах юстиції. 

3.4. Забезпечення раціональної організації бухгалтерського обліку і звітності 

в управління юстиції та у його підрозділах на основі максимальної централізації 

обліково-обчислювальних робіт і застосування сучасних технічних засобів та 

інформаційних технологій, прогресивних форм та методів обліку та контролю, 

формування і своєчасне представлення повної і достовірної бухгалтерської 

інформації про діяльність управління юстиції, його майновий стан, доходи і 

витрати. 

3.5. Забезпечення управління фінансами 

, зокрема здійснення фінансового аналізу, фінансового планування, 

складання бюджетної декларації, бюджетного запиту, складання кошторисів на 

основі відповідних обгрунтувань за загальним та спеціальними фондами 

Держбюджету. 

3.6. Забезпечення структурних підрозділів необхідними фінансовими 

ресурсами у межах затверджених кошторисів, контроль їх цільового та 

економічного призначення. 

3.7. Організація обліку майна, зобов’язань і господарських операцій, 

придбаних основних засобів, товарно-матеріальних цінностей і коштів, 

своєчасне відображення на рахунках бухгалтерського обліку операцій, 

пов’язаних з їх рухом, виконання кошторисів витрат, виконання робіт (послуг), 

результатів господарсько-фінансової діяльності управління юстиції, а також 

фінансових, розрахункових і кредитних операцій. 

3.8. Забезпечення законності, своєчасності і правильності оформлення 

документів, розрахунків із заробітної плати, правильності нарахування та сплати 

податків і зборів до державного та місцевого бюджетів, страхових внесків до 

державних цільових фондів. 
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3.9. Здійснення контролю за дотриманням порядку оформлення первинних і 

бухгалтерських документів, розрахунків і платіжних зобов’язань, витрат фонду 

заробітної плати, проведенням інвентаризацій основних засобів, товарно-

матеріальних цінностей і коштів. 

3.10. Прийняття участі у проведенні економічного аналізу господарсько-

фінансової діяльності управління юстиції за даними бухгалтерського обліку і 

звітності з метою виявлення внутрішньогосподарських резервів, усунення втрат 

і непродуктивних витрат. Аналіз та узагальнення основних показників 

фінансово-економічної діяльності підвідомчих установ. 

3.11. Вжиття заходів з попередження нестач, незаконної витрати коштів і 

товарно-матеріальних цінностей, порушень фінансового і господарського 

законодавства. Прийняття участі в оформленні матеріалів про нестачі і 

розкрадання коштів та товарно-матеріальних цінностей, контроль передачі в 

необхідних випадках цих матеріалів у слідчі і судові органи. 

3.12. Ведення роботи з забезпечення суворого дотримання штатної, 

фінансової і касової дисципліни, кошторисів витрат, законності списання з 

рахунків бухгалтерського обліку нестач, дебіторської заборгованості та інших 

витрат, збереження бухгалтерських документів, оформлення і здачі їх у 

встановленому порядку в архів. 

3.13. Забезпечення складання фінансової звітності, звітів про доходи і 

витрати коштів, про використання бюджетних асигнувань, іншої бухгалтерської 

і статистичної звітності, подання їх у встановленому порядку у відповідні 

органи. 

3.14. Контроль повноти відображення здійснених господарських операцій в 

облікових регістрах бюджетної установи. 

3.15. Забезпечення укладання Західним міжрегіональним управлінням 

договорів з дотриманням вимог чинного законодавства. 

3.16. Проведення збору, систематизації та узагальнення інформації щодо 

матеріально-технічного забезпечення підпорядкованих установ Івано-

Франківського міжрегіонального управління, необхідності проведення ремонту 

приміщень. 

3.17. Здійснення видачі структурним підрозділам необхідних матеріально – 

технічних ресурсів у межах розподілу, який визначається згідно з заявками та 

чисельністю працівників. 

3.18. Ведення реєстрації комунальних (оренда нежитлових приміщень та їх 

страхування, постачання електроенергії, теплозабезпечення, надання послуг 

зв’язку, газопостачання, повернення експлуатаційних ресурсів, дезінфекція, 

охорона, водопостачання, тощо), тендерних та однорічних договорів по закупівлі 

товарів, робіт і послуг за державні кошти, слідкування за їх дійсністю. 

3.19. Організація пошуку постачальників для укладення договорів купівлі-

продажу товарів, робіт та послуг. 

3.20. Забезпечення дотримання правил протипожежної безпеки та контролю 

виконання техніки безпеки. 

3.21. Забезпечення роботи щодо належного документального та матеріально-

технічного транспортного обслуговування Івано-Франківського 

міжрегіонального управління та його підвідомчих установ. 
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4. Права управління 

 

Управління має право: 

4.1. Одержувати в установленому порядку від центральних органів 

виконавчої влади, керівників структурних підрозділів Івано-Франківського 

міжрегіонального управління, підприємств, установ та організацій документи та 

матеріали, необхідні для виконання покладених на нього завдань та функцій. 

4.2. Брати участь у нарадах та інших заходах з питань, які стосуються його 

компетенції. 

4.3. Скликати в установленому порядку наради, семінари з питань, що 

належать до його компетенції. 

4.4. Представляти Західне  міжрегіональне управління в установленому 

порядку з питань, що належать до компетенції управління, в органах державної 

влади, органах місцевого самоврядування, фондах загальнообов'язкового 

державного соціального страхування, підприємствах, установах та організаціях 

незалежно від форми власності. 

4.5. Встановлювати обґрунтовані вимоги щодо порядку оформлення і 

подання до управління структурними підрозділами Івано-Франківського 

міжрегіонального управління первинних документів для їх відображення у 

бухгалтерському обліку, а також здійснювати контроль за їх дотриманням. 

4.6. Вносити керівництву Івано-Франківського міжрегіонального управління 

пропозиції щодо удосконалення порядку ведення бухгалтерського обліку, 

складення звітності, здійснення поточного контролю. 

4.7. Утворювати у разі потреби у встановленому порядку в межах своєї 

компетенції робочі групи, комісії та брати участь у їх роботі. 

4.8. Надавати пропозиції начальнику Івано-Франківського управління 

відносно притягнення до матеріальної та дисциплінарної відповідальності 

посадових осіб управління за результатами перевірок. 

4.9. Перевіряти підвідомчі установи з питань господарсько-фінансової 

діяльності. 

4.10. Залучати у встановленому порядку фахівців структурних підрозділів 

Івано-Франківського міжрегіонального управління, експертів сторонніх 

організацій для участі у розгляді і виконанні робіт з питань, що входять до 

компетенції. 

 

5. Керівництво управління 

 

5.1. Управління очолює начальник управління, який забезпечує виконання 

доручень начальника Івано-Франківського міжрегіонального управління, 

організовує, спрямовує та контролює роботу управління відповідно до планів 

роботи. 

5.2. Начальник управління призначається на посаду та звільняється з посади 

начальником Івано-Франківського міжрегіонального управління за погодженням 

з Міністерством юстиції України. 
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5.3. На посаду начальника управління призначається особа, яка є 

громадянином України, вільно володіє державною мовою; має вищу освіту в 

галузі економіки та фінансів за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра, досвід 

роботи на посадах державної служби категорій "Б" чи "В" або досвід служби в 

органах місцевого самоврядування, або досвід роботи на керівних посадах 

підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності не менше 

двох років. 

5.4. Не може бути призначена на посаду начальника управління особа, до якої 

існують обмеження, передбачені законами України «Про державну службу» та 

«Про запобігання корупції». 

5.5. Начальник управління: 

- організовує роботу з ведення бухгалтерського обліку та забезпечує 

виконання завдань, покладених на управління; 

- забезпечує раціональний та ефективний розподіл посадових обов’язків між 

працівниками управління з урахуванням вимог щодо забезпечення захисту 

інформації та запобігання зловживанням під час ведення бухгалтерського обліку; 

- погоджує проекти договорів (контрактів), у тому числі про повну 

індивідуальну матеріальну відповідальність, забезпечуючи дотримання вимог 

законодавства щодо цільового використання бюджетних коштів та збереження 

майна; 

- здійснює у межах своїх повноважень заходи щодо відшкодування винними 

особами збитків від нестач, розтрат, крадіжок; 

- підписує звітність та документи, які є підставою для; 

- перерахування податків і зборів (обов’язкових платежів); 

- проведення розрахунків відповідно до укладених договорів; 

- приймання і видачі грошових коштів; 

- оприбуткування та списання рухомого і нерухомого майна; 

- проведення інших господарських операцій; 

здійснює контроль за: 

- відображенням у бухгалтерському обліку всіх господарських операцій, що 

проводяться; 

- складенням звітності; 

- цільовим та ефективним використанням фінансових, матеріальних 

(нематеріальних), інформаційних та трудових ресурсів, збереженням майна; 

- дотриманням вимог законодавства щодо списання (передачі) рухомого та 

нерухомого майна Івано-Франківського міжрегіонального управління; 

- правильністю проведення розрахунків при здійсненні оплати товарів, робіт 

та послуг, відповідністю перерахованих коштів обсягам виконаних робіт, 

придбаних товарів чи наданих послуг згідно з умовами укладених договорів, у 

тому числі договорів оренди; 

- станом погашення та списання відповідно до законодавства дебіторської 

заборгованості центрального апарату та підвідомчих установ; 

- дотримання вимог законодавства під час здійснення попередньої оплати 

товарів, робіт та послуг за бюджетні кошти; 
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- оформленням матеріалів щодо нестачі, крадіжки грошових коштів та майна, 

псування активів; 

- розробленням та здійсненням заходів щодо дотримання та підвищення рівня 

фінансово-бюджетної дисципліни працівників управління; 

- погоджує документи, пов'язані з витрачанням фонду заробітної плати, 

встановленням посадових окладів і надбавок працівникам. 

5.6. Начальник управління вносить на розгляд начальника Івано-

Франківського міжрегіонального управління пропозиції щодо: 

- визначення облікової політики, у тому числі системи та форм 

внутрішньогосподарського (управлінського) обліку та правил документообігу, 

додаткової системи рахунків і регістрів аналітичного обліку, звітності та 

контролю за господарськими операціями; 

- створення умов для належного збереження майна, цільового та ефективного 

використання фінансових, матеріальних (нематеріальних), інформаційних та 

трудових ресурсів. 

5.7. Начальник управління звітує перед начальником Івано-Франківського 

міжрегіонального управління щодо виконання покладених на управління 

завдань та функцій. 

5.8. Начальник управління подає начальнику Івано-Франківського 

міжрегіонального управління пропозиції щодо структури управління, 

призначення на посади та звільнення з посад працівників управління. 

5.9. Начальник управління забезпечує дотримання трудової та виконавської 

дисципліни працівниками управління, готує пропозиції стосовно заохочення, а в 

разі необхідності притягнення винних осіб до дисциплінарної відповідальності. 

5.10. Начальник управління організовує розгляд та виконання документів, які 

надходять до управління. 

5.11. Організація та координація діяльності начальника управління, контроль 

за виконанням ним своїх повноважень здійснюються Державною казначейською 

службою шляхом встановлення порядку ведення бухгалтерського обліку та 

складення звітності відповідно до національних положень (стандартів) 

бухгалтерського обліку в державному секторі, погодження призначення на 

посаду та звільнення з посади головного бухгалтера, проведення оцінки його 

діяльності. 

5.12. Начальник управління несе персональну відповідальність перед 

начальником Івано-Франківського міжрегіонального управління за виконання 

завдань покладених на управління. 

 

6. Організація роботи управління  

 

6.1. Управління організовує свою роботу в тісній взаємодії зі структурними 

підрозділами Івано-Франківського міжрегіонального управління. 

6.2. Працівники управління здійснюють свої повноваження відповідно до 

посадових обов’язків, які затверджені начальником Івано-Франківського 

міжрегіонального управління. 
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6.3. Начальник управління вживає заходів щодо підвищення ефективності 

роботи управління та відповідальності працівників, забезпечує систематичне 

підвищення професійного рівня свого та працівників. 

6.4. На час відсутності начальника управління його обов’язки виконує особа, 

тимчасово призначена наказом Івано-Франківського міжрегіонального 

управління. 

 

7. Взаємовідносини управління 

 

7.1. Взаємодіє з територіальними органами Міністерств та інших 

центральних органів виконавчої влади, державними адміністраціями, органами 

місцевого самоврядування, підприємствами, установами та організаціями, в тому 

числі правоохоронними, що діють на відповідній території, з питань віднесених 

до компетенції управління. 

7.2. Взаємодіє зі структурними підрозділами Івано-Франківського 

міжрегіонального управління з питань, віднесених до компетенції управління. 

 

 

Начальник Управління – головний  

бухгалтер Управління бухгалтерського  

обліку та планово-фінансової діяльності 

Івано-Франківського міжрегіонального  

управління Міністерства юстиції України                        Світлана ФЕДОРІВ 
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