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ПОЛОЖЕННЯ 
про відділ примусового виконання рішень Управління забезпечення 

примусового виконання рішень у Чернівецькій області Івано-

Франківського міжрегіонального управління  

Міністерства юстиції України 

 

1.Загальні положення 

1.1. Відділ примусового виконання рішень Управління забезпечення 

примусового виконання рішень у Чернівецькій області Івано-Франківського 

міжрегіонального управління Міністерства юстиції України (далі – Відділ) є 

органом державної виконавчої служби, який входить до системи органів 

Міністерства юстиції України та є структурним підрозділом Управління 

забезпечення примусового виконання рішень у Чернівецькій області Івано-

Франківського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України 

(далі – Управління забезпечення примусового виконання рішень у 

Чернівецькій області). 

1.2. Відділ у своїй діяльності керується Конституцією та законами 

України, актами та дорученнями Президента України, актами Кабінету 

Міністрів України, дорученнями Прем'єр-міністра України, наказами 

Міністерства юстиції України (далі - Мін'юст), дорученнями Міністра юстиції 

України, його заступників, директора Департаменту, наказами Івано-

Франківського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України, а 

також цим Положенням.  

 

2. Завдання і функції Відділу 
2.1. Основними завданнями Відділу є: 

2.1.1. реалізація державної політики у сфері примусового виконання 

рішень судів та інших органів (посадових осіб) (далі - виконання рішень); 

2.1.2. підготовка пропозицій щодо формування та реалізації державної 

політики у сфері виконання рішень; 

2.1.3. забезпечення своєчасного, повного і неупередженого виконання 

рішень у порядку, встановленому законодавством. 
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2.2. Відділ відповідно до покладених на нього завдань: 

2.2.1. у межах повноважень організовує виконання Конституції та законів 

України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, додержання 

прав і свобод людини та громадянина, здійснює контроль за їх реалізацією; 

2.2.2. узагальнює практику застосування законодавства з питань, що 

належать до його компетенції, готує та вносить пропозиції щодо його 

вдосконалення начальнику Управління забезпечення примусового виконання 

рішень у Чернівецькій області; 

2.2.3. здійснює передбачені законодавством заходи щодо своєчасного, 

повного та неупередженого примусового виконання рішень судів, інших 

органів та посадових осіб, які підлягають примусовому виконанню відповідно 

до вимог закону, забезпечує здійснення державними виконавцями заходів 

примусового виконання рішень, передбачених законами; 

2.2.4. веде обліково-статистичну звітність та здійснює аналітичну роботу 

щодо діяльності Відділу та виконання ним основних функцій та завдань, 

аналізує стан виконання рішень державними виконавцями; 

2.2.5. на підставі даних обліково-статистичної звітності розробляє 

пропозиції щодо покращення показників роботи відділу та органів державної 

виконавчої служби вцілому, а також усунення негативних і закріплення 

позитивних тенденцій; 

2.2.6. здійснює розгляд звернень громадян, юридичних осіб 

(громадських об'єднань, державних і недержавних підприємств, організацій та 

установ), а також органів та посадових осіб, які відповідно до своїх 

повноважень здійснюють контроль за дотриманням законодавства про 

звернення; 

2.2.7. забезпечує представництво інтересів Відділу та Управління 

забезпечення примусового виконання рішень у Чернівецькій області Івано-

Франківського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України  у 

всіх судових інстанціях;  

2.2.8. організовує ведення діловодства та архіву у Відділі;  

2.2.9. організовує навчання державних виконавців і поширює позитивний 

досвід з питань виконання рішень; 

2.2.10. бере участь у нарадах, семінарах, конференціях з питань, що 

стосуються діяльності Відділу; 

2.2.11. в межах повноважень, наданих Відділу, приймає участь у 

проведенні перевірок роботи органів державної виконавчої служби; 

2.2.12. забезпечує ведення з дотриманням вимог чинного законодавства 

Автоматизованої системи виконавчих проваджень;  

2.2.13. за дорученням Міністерства юстиції України представляє інтереси 

Департаменту Державної виконавчої служби Міністерства юстиції України під 

час розгляду справ у судах, готує матеріали до розгляду цих справ; 

2.2.14. здійснює інші передбаченні законодавством функції, які 

випливають із покладених на Відділ обов’язків та доручень керівництва. 

2.3. Відділ з метою організації своєї діяльності: 
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2.3.1. бере участь в організації роботи з підготовки, перепідготовки та 

підвищення кваліфікації кадрів Відділу; 

2.3.2. вносить начальнику Управління забезпечення примусового 

виконання рішень у Чернівецькій області пропозиції щодо нагородження 

державними нагородами та заохочення працівників Відділу; 

2.3.3. забезпечує в межах повноважень проведення заходів щодо 

запобігання корупції; 

2.3.4. забезпечує доступ до публічної інформації, розпорядником якої є 

Відділ; 

2.3.5. забезпечує у межах своїх повноважень реалізацію державної 

політики стосовно захисту інформації з обмеженим доступом; 

2.3.6. вносить начальнику Управління забезпечення примусового 

виконання рішень у Чернівецькій області пропозиції щодо організаційного та 

матеріально-технічного забезпечення діяльності Відділу; 

2.3.7. організовує роботу з укомплектування, зберігання, обліку та 

використання архівних документів. 

2.3.8. бере участь у межах своєї компетенції у забезпеченні дотримання 

державної таємниці в Відділі. 
 

3. Права Відділу 
3.1 Відділ має право: 

3.1.1. залучати до виконання завдань, покладених на Відділ, участі у 

вивченні окремих питань вчених і фахівців, спеціалістів органів виконавчої 

влади, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ, організацій 

(за погодженням з їх керівниками), представників інститутів громадянського 

суспільства; 

3.1.2. одержувати в установленому законодавством порядку інформацію, 

документи і матеріали від державних органів та органів місцевого 

самоврядування, підприємств, установ, організацій усіх форм власності та їх 

посадових осіб; 

3.1.3. скликати наради, ініціювати питання про утворення (скликання) 

консультативних, дорадчих та інших допоміжних органів і служб (рад, 

комісій, колегій, робочих груп тощо) для сприяння здійсненню покладених на 

Відділ завдань; 

3.1.4. користуватися відповідними інформаційними базами даних 

державних органів. 

 

4. Відповідальність Відділу  

4.1. Начальник та працівники Відділу несуть персональну 

відповідальність за: 

4.1.1. Несвоєчасне та неякісне виконання завдань, визначених цим 

Положенням, та доручень керівництва; 

4.1.2. Недотримання вимог Законів України «Про державну службу», 

«Про запобігання корупції» та іншого чинного законодавства, нормативно-

правових  та організаційно-розпорядчих актів Міністерства юстиції України та 
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Івано-Франківського міжрегіонального управління Міністерства юстиції 

України при здійсненні покладених функцій; 

4.1.3. Недотримання правил внутрішнього трудового розпорядку, вимог 

щодо охорони праці та протипожежної безпеки; 

4.1.4. Недостовірність даних у підготовлених документах. 

4.2. Дії або бездіяльність начальника та працівників Відділу можуть бути 

оскаржені до суду. 

 

5. Керівництво Відділу 

5.1. Відділ під час виконання покладених на нього завдань взаємодіє з 

іншими структурними підрозділами відповідного управління юстиції, 

органами виконавчої влади Автономної Республіки Крим, місцевими 

державними адміністраціями, органами місцевого самоврядування, а також 

підприємствами, установами, організаціями на території відповідної 

адміністративно-територіальної одиниці. 

5.2. Відділ очолює заступник начальника Управління - начальник відділу 

примусового виконання рішень Управління забезпечення примусового 

виконання рішень у Чернівецькій області Івано-Франківського 

міжрегіонального управління Міністерства юстиції України (далі - начальник 

Відділу). 

5.3. Начальник Відділу призначається на посаду та звільняється з посад 

державним секретарем Міністерства юстиції України у встановленому 

законодавством порядку; 

5.4. Рішення щодо заохочення та притягнення до дисциплінарної 

відповідальності начальника Відділу приймається державним секретарем 

Міністерства юстиції України у встановленому законодавством порядку; 

5.5. Рішення щодо заохочення та притягнення до дисциплінарної 

відповідальності заступника начальника Відділу, державних виконавців та 

спеціаліста Відділу приймається начальником Івано-Франківського 

міжрегіонального управління Міністерства юстиції України  у встановленому 

законодавством порядку; 

5.6. Начальник Відділу здійснює контроль за виконанням покладених на 

Відділ завдань і здійснення ними своїх повноважень відповідно до 

законодавства, посадових інструкцій. 

5.7. Начальник Відділу: 

5.7.1. очолює Відділ, здійснює керівництво його діяльністю, організовує 

роботу Відділу, представляє Відділ у відносинах з іншими органами, 

підприємствами, установами, організаціями та підзвітний перед директором 

Департаменту державної виконавчої служби Міністерства юстиції України, 

Управлінням забезпечення примусового виконання рішень у Чернівецькій 

області Івано-Франківського міжрегіонального управління Міністерства 

юстиції України за організацію та результати діяльності Відділу; 

5.7.2. забезпечує виконання Відділом Конституції та законів України, 

актів та доручень Президента України, актів Кабінету Міністрів України, 

доручень Прем’єр-міністра України, Міністра юстиції, Директора 
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Департаменту державної виконавчої служби Міністерства юстиції України, 

наказів Мін'юсту та Івано-Франківського міжрегіонального управління 

Міністерства юстиції України; 

5.7.3. вносить на розгляд начальнику Управління забезпечення 

примусового виконання рішень у Чернівецькій області пропозиції щодо 

формування та реалізації державної політики у сфері примусового виконання 

рішень; 

5.7.4. вносить пропозиції начальнику Івано-Франківського 

міжрегіонального управління Міністерства юстиції України щодо заохочення 

державних виконавців та інших працівників Відділу; 

5.7.5. вносить подання (клопотання) начальнику Івано-Франківського 

міжрегіонального управління Міністерства юстиції України щодо притягнення 

до дисциплінарної відповідальності за вчинення дисциплінарного проступку 

державних виконавців та інших працівників Відділу; 

5.7.6. вносить начальнику Управління забезпечення примусового 

виконання рішень у Чернівецькій області Івано-Франківського 

міжрегіонального управління Міністерства юстиції України пропозиції щодо 

проекту структури, штатного розпису та кошторису видатків на утримання 

Відділу; 

5.7.7. укладає договори з особами, залученими до проведення чи 

організації виконавчих дій, оплата за якими здійснюється за рахунок витрат 

виконавчого провадження;  

5.7.8. організовує роботу зі службовими документами, здійснює контроль 

за веденням номенклатурних справ Відділу відповідно до встановленого 

порядку та вимог законодавства з діловодства; 

5.7.9. забезпечує і контролює дотримання працівниками Відділу 

виконавської та трудової дисципліни; 

5.7.10. організовує розгляд звернень громадян та юридичних осіб з 

питань, пов'язаних із діяльністю Відділу, організовує перевірку викладених у 

них фактів, проводить особистий прийом громадян; 

5.7.11. виконує рішення і здійснює інші дії відповідно до Закону України 

«Про виконавче провадження»  

5.7.12. розподіляє обов’язки між працівниками Відділу, розробляє їх 

посадових інструкцій; 

5.7.13 у межах повноважень дає обов’язкові для виконання доручення 

працівникам Відділу; 

5.7.14 розглядає скарги на дії (бездіяльність) державних виконавців; 

5.7.15 здійснює інші повноваження відповідно до чинного законодавства 

та посадової інструкції. 

5.8. Для здійснення своїх повноважень начальник Відділу має право 

видавати розпорядження, доручення та забезпечує контроль за їх виконанням. 

5.8.1. Для здійснення своїх повноважень начальник Відділу має право 

першого підпису фінансових документів Відділу. У разі відсутності 

начальника Відділу (відпустка, лікарняний, тощо) має право першого підпису 

фінансових документів Відділу заступник начальника Відділу. 
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5.8.2 Для здійснення своїх повноважень головний спеціаліст Відділу має 

право другого підпису фінансових документів Відділу. У разі відсутності 

головного спеціаліста Відділу має право другого підпису фінансових 

документів Відділу головний державний виконавець Відділу. 

5.9. Заступник начальника, державні виконавці та інші працівники 

Відділу призначаються на посади та звільняються з посад начальником Івано-

Франківського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України у 

встановленому законодавством порядку. 

5.10. Кваліфікаційні вимоги до працівників Відділу: 

5.10.1. На посаду начальника, заступника начальника Відділу 

призначається особа, яка має вищу освіту за освітнім ступенем не нижче 

магістра за спеціальністю «Правознавство» або «Міжнародне право»; досвід 

роботи на посадах державної служби категорій «Б» чи «В» або досвід служби 

в органах місцевого самоврядування, або досвід роботи на керівних посадах 

підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності не менше 

двох років; досвід роботи у сфері права не менше двох років; вільно володіє 

державною мовою.  

  5.10.2. На посаду головного, старшого, державного виконавця Відділу 

призначається особа, яка має вищу освіту за освітнім ступенем не нижче 

молодшого бакалавра або бакалавра за спеціальністю «Правознавство» або за 

спеціальністю «Міжнародне право, вільно володіє державною мовою. 

  5.10.3.  На посаду головного спеціаліста Відділу призначається особа, 

яка має вищу освіту за освітнім ступенем не нижче молодшого бакалавра або 

бакалавра за спеціальністю «Правознавство» або за спеціальністю 

«Міжнародне право, або за спеціальністю «Облік і аудит» вільно володіє 

державною мовою. 

5.11. Працівники Відділу здійснюють свої повноваження відповідно до 

посадових інструкцій, які затверджуються начальником Західного 

міжрегіонального управління Міністерства юстиції. 

5.12. Начальник, заступник начальника та державні виконавці Відділу 

мають право: 

5.12.1. здійснювати самопредставництво інтересів Відділу, його 

посадових осіб, без окремого доручення керівника у всіх судових інстанціях з 

усіма правами, що надані процесуальним законодавством України стороні, 

третій особі, представнику сторони та третьої особи, в тому числі з правом 

підпису документів, засвідчення у встановленому порядку копій документів, 

оскарження судових рішень та сплати судових витрат, окрім права визнання 

позову, відмови від позову, його відкликання, відкликання та відмови від 

апеляційних та касаційних скарг, досягнення примирення та укладання 

мирової угоди; 

5.12.2. здійснювати самопредставництво інтересів Управління 

забезпечення примусового виконання рішень у Чернівецькій області Івано-

Франківського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України, 

його посадових осіб, без окремого доручення керівника у всіх судових 

інстанціях з усіма правами, що надані процесуальним законодавством України 
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стороні, третій особі, представнику сторони та третьої особи, в тому числі з 

правом підпису документів, засвідчення у встановленому порядку копій 

документів, оскарження судових рішень та сплати судових витрат, окрім права 

визнання позову, відмови від позову, його відкликання, відкликання та 

відмови від апеляційних та касаційних скарг, досягнення примирення та 

укладання мирової угоди; 

5.12.3. засвідчувати копії документів, що підтверджують повноваження 

(накази, положення, інструкції тощо) та інших документів; 

5.12.4. користуватися іншими правами, які передбачені чинним 

законодавством. 

5.13. Відділ з питань виконання рішень судів та інших органів (посадових 

осіб) підпорядковується безпосередньо Департаменту державної виконавчої 

служби Міністерства юстиції України та Управлінню забезпечення 

примусового виконання рішень у Чернівецькій області Івано-Франківського 

міжрегіонального управління Міністерства юстиції України. 

5.14. Взаємозаміна працівників Відділу: 

5.14.1. У разі відсутності начальника Відділу (відпустка, лікарняний, 

тощо) його посадові обов’язки виконує заступник начальника Відділу. 

5.14.2. У разі відсутності заступника начальника Відділу (відпустка, 

лікарняний, тощо) його обов’язки виконує головний державний виконавець 

Відділу. 

5.14.3. У разі відсутності головного державного виконавця Відділу 

(відпустка, лікарняний, тощо) його обов’язки виконує головний державний 

виконавець Відділу. 

5.14.4. У разі відсутності старшого державного виконавця Відділу 

(відпустка, лікарняний, тощо) його обов’язки виконує старший державний 

виконавець. 

5.14.5. У разі відсутності головного спеціаліста Відділу (відпустка, 

лікарняний, тощо) його обов’язки виконує головний державний виконавець 

Відділу. 

 

                 6. Взаємовідносини з іншими структурними підрозділами 

6.1. Відділ під час виконання покладених на нього завдань взаємодіє з 

іншими структурними підрозділами Івано-Франківського міжрегіонального 

управління Міністерства юстиції України, органами виконавчої влади 

Чернівецької області, місцевими державними адміністраціями, органами 

місцевого самоврядування, а також підприємствами, установами, 

організаціями на території відповідної адміністративно-територіальної 

одиниці. 

 

7. Інші положення 
7.1. Відділ утримується за рахунок Державного бюджету України. 

7.2. Відділ має відкриті Івано-Франківським міжрегіональним 

управлінням Міністерства юстиції України відповідні рахунки в органах 

Державної казначейської служби України для обліку депозитних сум, 
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авансових внесків і зарахування стягнутих з боржників коштів та їх виплати 

стягувачам у національній валюті, а також відповідні рахунки для обліку 

аналогічних операцій в іноземній та національній валюті в банках. 

7.3. Відділ має печатку із зображенням Державного Герба України і своїм 

найменуванням. 
 

 

 

Заступник начальника Управління – 

начальник відділу примусового  

виконання рішень Управління  

забезпечення примусового виконання  

рішень у Чернівецькій області  

Івано-Франківського міжрегіонального  

управління Міністерства  

юстиції України                                              Володимир ДВОРСЬКИЙ 

 

 

ПОГОДЖЕНО  

Начальник Управління забезпечення  

примусового виконання рішень  

у Чернівецькій області  

Івано-Франківського 

міжрегіонального  управління  

Міністерства юстиції  України                                       Олександр МАЛИЙ 
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