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M1KPETiOHAIBLHOTO YIPaBIiHHS
MinicTepcTBa tocTullli YKpaiHu

No

HOJIOKEHHSA
npo Bixain nokymentyBanns y IBano-®paHkiBcbKiil 001acTi
YnpasiinHs opradizaniiiHoro 3a0e3ne4eHHsi, J0KyMEHTO000iry Ta KOHTPOJII0
IBaHO-PPpaHKIBCHKOr0 MIXKPEriOHAJIBLHOT0 YIIPABJIIHHS
MinicTrepcTBa I0cTHIII YKpaiHn

I. 3arajbHi mo10KeHHSA
l. Bigmin noxkymMeHTyBaHHA y IBaHO-DPpaHKIBCHKIA 00JacTI YOpaBiIiHHS

OopraHizaliifHOro  3a0e3NeuYeHHs, JOKYMEHTOOO0Iry Ta  KOHTpoJwo  IBaHo-
@DpaHKIBCHKOTO MIKPETIOHAIBHOTO yHpaBiiHHA MiHicTepcTBa IOCTULIL Y KpaiHU
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o= (mam — Biggin), € CTPYKTYpHUM MIIpO3AUIOM YTPaBIiHHA OpraHi3auiiHOro
% 3a0e3MeyeHHs, JOKYMEHTO00ITy Ta KOHTPOJIIO IBaHO-DpaHKIBCHKOTO
= MDKpPET10HaJIBLHOTO YIpaBiiHHA MiHICTepCTBa IOCTHIIIT Y KpaiHu.

_ 2. Bigmin mianopsakoBYEThCS HAYaIbHUKY YTPaBIIHHA OpraHi3aiiifHOro

3a0€e3MeUeHHs], JOKYMEHTOO001ITy Ta KOHTPOJIIO IBaHO-DpaHKIBCHKOTO
MDKpETiOHAJBLHOTO  YIpaBiiHHA ~ MiHicTepcTBa  IOCTHIT  YKpaiHu,  SKHUM
0e31mocepeTHb0 KOOPJUHYE Ta KOHTPOJIIOE TIsTbHICTD Bigainy.

3. Bigain y cBoild OianbHOCTI KepyeTbesi KoHcTuTyIiero YKpaiHu Ta 3aKOHaMH
VYkpainu, ykazamu lIpesunenra Ykpainu, noctaHoBamu BepxoBHoi Pagu Ykpainw,
npuitHATUMU BianoBigHO A0 KoHcrutynii YkpaiHu Ta 3aKoHIB YKpaiHU, aKTaMH
Kabinery MinicTpiB Ykpainu, Hakazamu MiHicTepcTBa 0CTULIL YKpaiHH, 1HIIUMH
HOPMATUBHO-IIPAaBOBUMH aKTamMH, Ta UM [10J0KEeHHAM.

4. Cxnaa Bigainy BU3HAYA€THCS BIAMOBIAHO /10 IITATHOTO PO3IUCY.

5. Bimmin Mae mnedaTky 13 CBOIM HaillMEHYBaHHSIM Ta HEOOXITHI s
BUKOPUCTaHHS B pOOOTI IIITAMITH.

6. Bingin mpoBaauTh CBOIO MAiSUIBHICTh HA OCHOBI PIYHOTO IUIAHY, SKHi
3aTBEPHAXKY€EThCS Ha4yaJbHUKOM [BaHO-DpaHKIBCHKOTO MDKPET10HATEHOTO
ynpaBiiHHS MiHicTEepCTBa IOCTHUINT YKpaiHH.
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I1. OcHoBHi 3aBnanHs, QyHKUii Ta npaBa Bixainy

1. OcHoBHUMM 3aBIaHHSIMU Bigainy e:
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1) BcTaHOBIEHHS B CTPYKTYpHUX Migpo3ainax IBaHO-DpaHKIBCHKOTO
MDKpETriOHaJBLHOTO YIMpaBiiHHA MiHicTepcTBa IOCTUIT YKpaiHU €IMHOTO TOPSIKY
JIOKYMEHTYBaHHS YIIPaBIIHCHKOI 1H(pOpMaIlii Ta oprasizaiii poOOTH 3 JTOKYMEHTaMHU
HEe3aJICXKHO BiJ (OPMH X CTBOPECHHS;

2) BUKOHAHHS MOPSIKY BeACHHS 001Ky, 30epiraHHs, BUKOPUCTAHHS 1 3HUIIICHHS
JIOKYMEHTIB Ta IHIIMX MaTeplaJbHUX HOCIIB 1H(opMaIlii, 1Mo MICTATH CIYKOOBY
iH(DOopMaIliio;

3) opranizamisi JUIOBOACTBA 3a 3BEPHCHHAMM TPOMAJISIH Ta 3alUTaMUd Ha
1HpOpMaIliio;

4) KOMIUIEKCHE 3a0e3Me4YeHHs Ta MIATPUMKA HAJIEKHOTO (PYHKIIIOHYBAHHS
CHUCTEMH €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY Ta JOKYMEHTYBaHHS YIPaBIIHCHKOI
TisTbHOCTI  [BaHO-DpaHKIBCHKOTO MIKPETIOHAIBHOTO YIpaBimiHHA MiHicTepcTBa
I0CTHUIT YKpaiHu;

5) mpuiiMaHHA, peecTpallis Ta MOMEepeaHIA PO3MJIS BXIIHUX JOKYMEHTIB, IO
Haacunaiotees mijcuctemMor0 €CITC «EnexkTpoHHUI Cyn» Ha €IeKTPOHHY MOILUTY
[BaHO-DpaHKIBCHKOTO  MIKPETIOHAIBHOTO  YIpaBiiHHA MiHiCTepcTBa  FOCTHUINT
VYkpainu;

6) B3aemojisi 3 JlepaBHOIO YCTAaHOBOIO «YPSIOBUM KOHTAaKTHHM LIEHTPY,
MpUIMaHHs, PEECTPAIlIIO Ta MONEPEAHIN O3 3B€pHEHb IPOMAJISH, 110 HAIXOSATh
Ha «raps4i» tenedoHHi JiHil JlepxKaBHOT yCTaHOBH « Y PsIIOBUI KOHTAKTHUM IIEHTP» 3
MWTaHb, BIJHECEHHX 10 KoMmeTeHIi I[BaHO-DpaHKIBCHKOr0 MIXKPETiOHAIBHOTO
ynpaBiiHHSA MiHicTepcTBa rocTUlll YKpainu;

7) 3OIACHEHHS METOAMYHOIO KEpIBHHMITBA 1 KOHTPOJIO 3a JOTPUMAHHSIM
YCTaHOBJICHOT'O MOPSAAKY POOOTH 3 TOKYMEHTaMHU Yy CTPYKTYPHUX Mifpo3aiiax [BaHo-
@DpaHKIBCHKOTO MIXKPET1I0HATIBHOIO YIIpaBIiHHsA MiHICTEpCTBA IOCTHIIIT Y KpaiHu;

8) oprani3zailisi poOOTH 1010 MIJATOTOBKUA Ta HaJaHHS MPOMO3UIIN 0 3BECHOI
HOMEHKJIaTypu crpaB [BaHO-DpaHKIBCHKOTO  MIXKPETIOHAJIBHOTO  YIPAaBIIIHHS
MinictepcTBa 1octulii YKpainu, cCKiajaHHs 3BEJIEHOT HOMEHKJIATYpH crpaB [BaHo-
®paHKIBCHKOTO MIKPETIOHATBHOTO YIIpaBIiHHS MiHICTepCTBa IOCTHUIIT YKpaiHU;

9) po3poOiieHHsI Ta BIPOBAIKEHHS €IMHUX TMPABWI apXiBHOTO 30epiraHHs Ta
MPaBUIBHICTIO O(QOpPMIIEHHS JOKYMEHTIB Y CTPYKTYpHHUX miapos3aiinax IBaHo-
®paHKIBCHKOTO MIKPETI0HATIBLHOTO YIIpaBIiHHA MiHICTEpCTBA IOCTUIIIT Y KpaiHu;

10) BeneHHs AepKaBHOTO OOJMIKY JOKyMeHTIB HamioHansHOTO apXiBHOTO (HOHIY
Ta IIOpIYHE TMOJAHHS BIJIOMOCTEH YMPaBIiHHIO OpTaHi3alifHOTO 3a0e3NeyeHHs,
JIOKYMEHTOO00ITY Ta KOHTPOJIt0 [BaHO-PpaHKIBCHKOTO MIKPETiOHATBHOTO YIPABIIIHHS
MinictepcTBa tocTullli YKpaiHM Tpo iX KUIBKICTh 3a (POPMOIO, BCTaHOBIJIEHOIO
[IpaBunamu opraizailii JiJIOBOJCTBA Ta apXiBHOro 30epiraHHs JOKYMEHTIB Y
JIep’KaBHUX OpraHax, OpraHax MICIIEBOTO CaMOBpSAYBaHHS, Ha MiJMPHEMCTBAX, B
YCTaHOBAX 1 OpraHi3allisx, 3aTBEpPKEHUMHU Haka30M MIiHICTEpCTBA FOCTHUIIIT Y KpaiHU
Bix 18 uepBHs 2015 poxy Ne 1000/5;

11) 3abesmeueHHs poboTu ekcrnepTHOI Kowmicii  IBaHO-DpaHKIBCHKOTO
MDKPETIOHAJIBLHOTO  yOpaBiiHHS MiHICTEepCcTBa FOCTHINT  YKpaiHu, HalexKHOI
MEePEBIPKU Ta CXBAJICHHS IOKYMEHTIB;

12) 3abe3nedyeHHs TMPOBEACHHS EKCHEPTU3M I[IHHOCTI JOKYMEHTIB, IO
yTBOpMIHCA B J1I0BOACTBI [BaHO-DpaHKIBCHKOTO0 MiIKPETiOHAIBHOTO YIPaBIiHHS
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MinictepcTBa toctullli YKpaiHu, BU3HAYEHHS CTPOKIB 30epiraHHsi TOKYMEHTIB,
pO3MJISIT MUTaHb MPO X 3HUIIEHHS, a TAKOX KOHTPOJIb 32 JOTPUMAHHAM BHMOTL JI0
oprasizailii Ta oopMIIEHHS TOKYMEHTIB;

13) ckimamaHHd Ta TOJAHHS HA pO3MJISLA  eKclepTHoi koMmicii I[BaHo-
®paHKIBCHKOTO MDKPEriOHAJILHOTO yOpaBiaiHHS MiHicTepcTBa IOCTHINT YKpaiHu
IIPOEKTIB OIHUCIB CIIpaB MOCTIHHOTO 30epiraHHs, ONMUCIB crpaB TpuBajgoro (monam 10
POKiB) 30epiranHs, OIMHUCIB CIIPaB 3 KaJPOBUX MUTAaHb (0COOOBOTrO CKJIay), aKTiB PO
BUJTYYCHHSI JJIsl 3HUIICHHS TOKYMEHTIB, HE BHECEHUX /10 HallioHaapbHOTO apXiBHOTO
¢doHTy, aKTiB PO BUIIYUYCHHS JOKyMEHTIB 3 HarionansHOro apxiBHOTO (OHITY, aKTiB
PO HEBUIIPABHI MOMIKOKEHHS TOKyMeHTiB HarionaasHOro apXiBHOTO (DOHIY, aKTIiB
PO HEBUITPABHI MOLIKOKEHHS JOKYMEHTIB TpuBasioro (monaa 10 pokiB) 30epiranus
Ta 3 KaJpOBUX MMUTAHb;

14) opranizamis poOOTH 3 BEAEHHA OOIIKY, 30€piraHHs, BHKOPUCTAHHA 1
3HMUINCHHS JOKYMEHTIB Ta IHIIMX MaTepiaJbHUX HOCIIB 1HGOpMAaIlii, 10 MICTAThH
ciryk00BY 1H(opMmaIriio;

15) HamaHHS TPaKTUYHOI Ta METOJIWYHOI JOTOMOTH 3 MUTaHb MIISUTBHOCTI
Binginy;

16) miaAroToBKa MPOEKTIB HAaKa3iB 1 JOPYYEeHb 3 MHUTaHb, L0 HaJEXKaTh [0
KommeTeH i Bimmainy.

2. Bigmia BIAIIOBIAHO 40 NOKJIAJEHUX HA HHOTO 3aBJaHb:

1) 3abe3nmeuye B  CTPYKTypHHX  miaposainax  [BaHo-DpaHKIBCHKOTO
MIKPET10HAJBbHOTO YIpaBiiHHA MIHICTEpCTBa IOCTHUIIII YKpaiHM BCTAHOBJIEHHS Ta
JOTPUMAHHS €JMHOTO TOPSAKY JOKYMEHTYBaHHS YIpaBIiHCHKOI 1H(opmalii Ta
poOOTH 3 JOKYMEHTaMHM HeE3aJeXHO BiJl (HOpMH iX CTBOPEHHS, BKIIOYAIOYH 1X
MIJTOTOBKY, PEECTpaIlito, 00K 1 KOHTPOJIb 32 BUKOHAHHSIM;

2) po3pobnsie IHCcTpykmiro 3  aioBojcTBa B [BaHO-DpaHKIBCHKOMY
MDKpETioHaILHOMY yIpaBiIiHHI MiHicTepcTBa 10CcTUIIll YKpaiHu;

3) 3nilicHIOE MpUKWMaHHS, 00JIIK, PEECTPAIII0 Ta MOMEPEAHIN PO3IJIsiA BX1IHOI,
BUXI1JIHOI KOPECTIOHACHIII1, JIUCTIB-BIAMOBIACH, 1HIIIIATUBHUX JIUCTIB, MiATOTOBICHUX
y CTPYKTypHUX mijipo3ainax y IBano-®paHkiBchkiil 00sacti [BaHo-OpaHKIBCHKOTO
MIKPET10HaJbHOTO YNpaBiiHHA MiHICTepCTBA FOCTUILIT Y KpaiHu;

4) 3abesneudye NpUNMaHHS, PEECTpallil Ta TMOMEPEIHIN PO3ris] BXIAHUX
JOKYMEHTIB, 10 HajacunarThes miacucremoro €CITC «Enextponnuil cym» Ha
€JeKTpOHHY  momTy IBaHO-DpaHKIBCBKOTO  MIKPETriOHAJBHOTO  YIPaBJIIHHSA
MiHictepcTBa 0CTHILIIT YKpaiHu;

5) B3aemomie 3 JlepkaBHOIO YCTaHOBOK «YPSAOBHM KOHTAaKTHHH IIEHTPY,
MpUIIMaHHS, PEECTPAIlIIO Ta MONEPEAHIN PO3TJIsi 3Be€pHEHb TPOMAJISH, 10 HATXOATh
Ha «raps4i» tenedoHHi JiHil JlepKaBHOT yCTaHOBH « Y PsIIOBUI KOHTAKTHUH TIEHTPY 3
IIMTaHb, BITHECEHMX 10 KoMreTeHIli I[BaHO-DpaHKIBCHKOrO MiKpPETriOHAIBHOTO
yrnpaBimiHHS MiHICTepCTBa FOCTHUINT YKpaiHH;, IIOJEHHO OMpalboOBYE 3BEPHEHHS,
npuiiMae iX 10 po3MIIsly Ta BHOCUTH BIIOMOCTI TIPO iX pe3yabTaTH PO3TISIY;

6) 3abesnedye yNOpaBiIiHHA KOPUCTyBauaMH CHUCTEMH  €JIEKTPOHHOIO
nokyMeHToo0iry «JlokIIpod», BeneHHsS CTPYKTypH Ta MITAaTHOTO PO3MHUCY B CUCTEMI,
30KpeMa CTBOPEHHs, peJaryBaHHs Ta BUJAJICHHS OOJIKOBUX 3aIKCiB KOPHUCTYBaUiB,
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MIPUCBOEHHS M pOJIeH Ta paB JOCTYILY;

7) 3I1ACHIOE KOHTPOJb 3a POOOTOI CHUCTEMH EJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY
«JlokIIpod», MOHITOPHUHT' 32  BUKOHAHHSM MIPOIIECIB, B1JICTEKEHHSI
HEBIJMOBIAHOCTEN Ta BUIIPABJICHHS MTOMUJIOK, 31HCHEHHS IMMOTOYHOI ONTHUMI3aIlii Ta
HaJallTyBaHHA  CHCTEMH  EJIEKTPOHHOTO  JOKyMeHToo0iry  «JloxIIpod»pis
M1ABUIIEHHS i1 MPOJYKTUBHOCTI Ta 0€3IeKH;

8) Hazmae KOHCYJNbTalli, MIATPUMKY KOPUCTYyBayaM CHUCTEMH €JIEKTPOHHOIO
nokymeHToo0iry «JloklIpod» 3 mnuTanr pobOTH B CHCTEMi, 30KpeMa IIO0J0
BUKOPUCTAHHA CHUCTEMHUX (YHKIIA Ta HaJalTyBaHb, PO3B'SI3aHHS TEXHIYHUX
npobieM, poOOTH 3 pI3HUMH THUIIAMH JOKYMEHTIB, €JIEKTPOHHOTO IIiJIIHCY,
GYHKIIN €IeKTPOHHOTO OOMIHY TOKYMEHTAMH Ta 1HIMX (PYHKITIH, XapaKTepHUX IS
1HpOpMaIIHHO-KOMYHIKaLIHHUX CUCTEM;

9) po3pobiisie MexaHi3M KOHTPOJIO 3a JOTPUMAaHHSM BHUMOI 3aKOHOJABCTBA Y
cdepl eNeKTPOHHUX JOBIPYUX MOCTYT MOCaA0BUMH ocobamu IBaHO-DpaHKIBCHKOTO
MDKPET10HAJBLHOTO YINpaBliHHA MiHICTEpCTBa IOCTULIT YKpaiHU; OpraHi3oBYe
HaJaHHS METOJUYHUX PEKOMEHJAllli CTOCOBHO TOPSIKY BHUMOTH OO
OTPUMaHHS Ta BUKOPUCTAHHS KBaTi(h1IKOBAaHUX €JIEKTPOHHUX JOBIPUUX MOCIYT;
OTpaIlbOBYE, TEPEBIpS€ Ta y3araJibHIOE MPOIO3UINI 0 3BEACHOI HOMEHKIIATYpH
cipaB [BaHO-DpaHKIBCHKOTO MIKPETIOHATBLHOTO yIpaBiiHHSA MiHICTepCTBA FOCTHUIIT
Ykpainu;

10) Hagae MeTOAMYHY JAOMOMOTY CTPYKTYpHUM miapo3aiam y IBaHo-
@paHkiBCcbKI  00macTi  [BaHO-DpaHKIBCBKOIO  MIKPETIOHAIBHOTO  YIPABJIIHHSA
MiHictepcTBa rocTulli YKpaiHu y (popMyBaHHI crpaB, iX 30€piraHsi Ta MiArOTOBLI
JI0 Tiepeiayl B apXiB;

11) 3ale3nedye BHOPOBAIHKEHHS 1 KOHTPOJIIOE JNOTPUMAaHHS CTPYKTYPHUMU
H1apo3aUIaMu y IBaHO-DpaHKiBChKIT o0nacTi IBaHO-DpaHKIBCHKOTO
MDKpPET10HAJIBLHOTO yIpaBiaiHHS MiHicTepcTBa IOCTHINT YKpaiHH BUMOT PErJIaMEHTIB,
HaIllOHAJIBHUX CTaHAAPTIB 1 [HCTPYKIIi 3 A1IOBOJICTRA;

12) 3niiicHIOE€ TpUIMaHHS, TMOMEPEIHE OIMpAaIlOBAHHS, PEECTPAII0 3BEPHEHD
IPOMAJISIH, 10 HAIXOJATh 10 IBaHO-PpaHKIBCHKOTO MIKPETIOHAIBHOTO YIIPaBIIIHHS
MiHictepcTBa IOCTHIIIT YKpaiHu;

13) 3nilicHIOE TpUiMaHHS, TOMEPEIHE OIpPAIIOBAaHHS, PEECTpaIlilo 3aluTIB Ha
iHpopMmariito, 10 HAIXoAiATh 10 IBaHO-DPaHKIBCHKOTO  MDKPETiIOHAIBHOTO
yrnpaBiiHHSA MiHicTepcTBa 10CcTULIT YKpaiHu;

14) 3niiicHIoe poOOTY 3 BeIeHHs 00JIiKY, 30epiraHHs, BAKOPUCTAHHS 1 3HUILIEHH S
JOKYMEHTIB Ta 1HIIMX MaTepiaJiIbHUX HOCIiB 1H(OpMalii, MO MICTITh CIYXKOOBY
1H(popMaIlio;

15) opranizoBye 3aciganHs Kowmicii 3 nutanb poOoTH 13 ciy»)k00BOIO
iH(popmariiero [BaHO-DpaHKIBCHKOTO MIKPETiIOHATIBHOTO YIpaBiiHHA MiHiCTepCTBA
IOCTHINT YKpaiHu Ta 3M1MCHIOE METOIMYHE KEPiBHUIITBO podoTH Komicii;

16) mpoBOANTH MEPEBIPKU B CTPYKTYpHHX Miapo3auiax y IBano-dpaHKiBChKii
obnacti) IBaHO-DpPaHKIBCHKOTO MIKPETIOHAIBHOTO yMpaBiiHHS MiHiCTepCTBa
I0CTHUIIT YKpaiHu 3 MTUTaHb BiIHECEHUX 0 chepu AisutbHOCTI Bigminy;
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17) 3acBimuye mneuyaTkor Bignimy nokymeHTH, Bu3HadeH1 [HCTpykiiero 3
J17I0BOACTBA B IBaHO-DpaHKIBCHKOMY MiXpETriOHAIBHOMY YIIpaBiiHHI MiHICTEpCTBa
I0CTHINT YKpaiHu;

18) 3abesneuye BiAMPABKY JOKYMEHTIB, 3JIIMCHIOE OIpaIlfOBaHHS JOKYMEHTIB
JUTS BiATMpaBICHHS 3ac00aMy IOIITOBOTO 3B’s3KYy BiAmoBimHO no IIpaBmi HamaHHS
MIOCITYT TIOIITOBOTO 3B’S3KY;

19) 3aiiicHIOE 1HIIII TOBHOBAXKEHHS, Iepe0ayeHi 3aKOHaMH Y KpaiHu Ta 1HITUMU
aKTaMd 3aKOHOJABCTBa, Haka3zamMu MiHicTtepcTBa toctuulii Ykpainu, IBaHO-
®paHKIBCHKOTO MIKPET1OHATBHOTO yIpaBIiHHSI MiHicTepCcTBa IOCTHILIIT Y KpaiHu.

3. Bigain mae paBo:

1) mpoBoaUTH B CTPYKTYpHUX THijapo3ainax y IBaHo-®dpaHKiBChKiMl 00acTi
IBaHO-®paHKIBCHKOTO  MDKPETIOHAIBHOTO  yIpaBiiHHA MIiHICTEpCTBa  FOCTHIIIT
VYkpainu nepeBipKy 3 MUTaHb, 10 HAJISKATh 10 KOMIeTeH i Biaainy;

2) oTpuMyBaTd BiJ CTPYKTYpHUX MiJIpo3AuTiB  [BaHO-DpaHKIBCHKOTO
MDKpPET10HAJBLHOTO yTpaBliHHS MiHicTepcTBa tocTUIll YKpainu iHpopmarlito 1
Matepiaid HeoOXiaH1 JIsl BAKOHAHHS MOKJIaIeHNX Ha Biaain 3aBaanb 1 QyHKITH;

3) moBepTaTH BUKOHABISIM JOKYMEHTH 1 BUMaraTH iX JOOIpAIOBaHHS B pasi
nopymieHHss BuMor IHcrpykuii 3 AuloBoAcTBa B IBaHO-PpaHKIBCHKOMY
MDKpPETiOHaJbHOMY YIpaBiiHHI MiHicTepcTBa IOCTULII YKpaiHM 4Yd JIONMYIIEHHS
IHIINX TOPYIIEHb;

4) Opatu ydacTb y Hapajgax, CE€MIHapax Ta IHIIMX 3aX0Jax 3 MUTaHb, LIO
HaJexaTh 0 KOMIIeTeHI1 Bigainy;

5) mojmaBatv TPOMO3HWINT MMIOAO TOKpPAIICHHS Ta MIABUIICHHS €(PEKTUBHOCTI
poboTu;

6) MaTu 1HIII1 MpaBa 3TriAHO 13 YAHHUM 3aKOHO/IaBCTBOM.

4. Bigmin mig yac BUKOHAHHS MOKJIAJIEHWX Ha HHOTO 3aBJaHb B3acMOIE 3
IHIIMMHU  CTPYKTYPHUMHU MiApo3aigamMu  [BaHO-DpaHKIBCBKOTO MIXPEriOHAIBHOTO
yhOpaBiiHHS MiHICTepcTBa IOCTULIT YKpaiHU, MICHEBUMH OpraHaMy BHUKOHABYOi
BJIaJAM, OpraHaMd MICLEBOIO CaMOBpSAyBaHHS, a TakKOX MIANPUEMCTBAMM,
yCTaHOBaMH, OpraHi3alisiMd HE3aleXHO BiA (GopM iX BIACHOCTI 3 MUTaHb, WIO
HaJIeKaTh 40 MOT0 KOMITETEHIIIT.

II1. Havanpuuk Bigainy

1. Bigain o4domitoe HayadbHUK, SIKMM € 3aCTYMTHUKOM HadalbHUKA YTIpaBJIiHHS
opratizamiifHoro  3a0e3leuYeHHs, JOKYMEHTOOO0Iry Ta  KOHTpoJito  IBaHo-
@DpaHKIBCHKOTO MIKPET1I0HATBHOTO YIIpaBiIiHHsA MiHICTEpCTBA IOCTHIIIT YKpaiHu.

2. Hauansauk Binminy, aepxaBHi cioyxOoBui Binguty npusHadaioThCs B
HOPSIKY, epe10aueHOMY 3aKOHOAABCTBOM IPO JEpKaBHY CIYkKOY.

3. TlpamiBHuku Bigmginy 30iHCHIOIOTH CBOi MOBHOBAXKEHHSI BIAMOBIIHO [0
MOCAJIOBUX THCTPYKIIH, SIKI 3aTBEPKYIOTHCS HadadbHUKOM I[BaHO-DpaHKIBCHKOTO
MDKPETIOHAJIBLHOTO YIpaBiiHHA MiHicTepcTBa OCTUIT YKpaiHum Ta po3poOIieHi
3riHO 3 1TUM [lostoKeHHSIM.
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4. TlpauiBHuku Bigniny HecyTh BIANOBINAJIBHICTH 3a HEBUKOHAHHS abo
HEHAJIC)KHE BUKOHAHHSA MOCA0BUX 000B’SI3KiB BU3HAYCHUX 3akoHOM Ykpainu «IIpo
JIepKaBHY CITy’KOy» Ta IHIIMMH HOPMAaTHBHO-TIPAaBOBUMH aKTaMu y cepi Jep:kaBHOT
CITy’KOH, TTOCAJ0BOIO THCTPYKITIEIO, a TAKOXK MOPYIICHHS MPABII €THYHOI MOBEIIHKN
Ta 1HIIIE MMOPYIICHHS CITY>KOOBOI JUCIUTLUIIHH.

5. Y pa3i TuM4YacoBoi BIJICYTHOCTI (TUMYacOBa HEMpale3/1aTHICTb, TepeOyBaHHs
y BIAMYCTI, BIAPS/UKEHHI Ta 1HII NPUYMHK) OOOB’SI3KM 3aBigyBada Bimminy, 3a
Haka3oM [BaHO-DpaHKIBCHKOTO MIXKPETIOHATBHOTO yIpaBiiHHA MiHicTepcTBa
I0CTHUIIIT YKpalHU BUKOHYE TOJIOBHUH crienianicT Bimainy.

6. Hauaneauk Bigainy:

1) 3a1icHIOE KePIBHUIITBO JISUIBHICTIO Biiiy, opraHi3oBy€e Ta KOHTPOJIIOE HOTO
poboty, 3a0e3meuye BIAMOBIIHO JO0 CBO€I KOMIIETEHINi BUKOHaHHSA KoHCTHUTYIIIT
VYkpainu Ta 3akoHiB YKpainu, ykasiB [Ipesunenta Ykpainu Ta nocranoB BepxoBHoi
Pamu VYkpaiam, npuiinatux BianoBigHo A0 Konctutymii YkpaiHu Ta 3aKOHIB
VYkpainu, aktiB KaGinery MiHicTpiB YKpaiHu, 1HIIUX aKTiB 3aKOHOJABCTBA YKpaiHH,
Haka3iB MiHicTepcTBa IOCTHINT  YKpaiHM, JOpydYeHb KepiBHUIITBA [BaHO-
@DpaHKIBCHKOTO MIKPET1I0HATIBHOIO YIIpaBIiHHA MiHICTEpCTBA IOCTHIIIT Y KpaiHu;

2) BIATIOBIIa€ 32 BUKOHAHHS MOKJIaAeHNX Ha Biaaia 3aBaaHb Ta 3/11MCHEHHS HUM
CBOIX IIOBHOBA)KCHB;

3) 31iiiCHIOE KOHTPOJIb 3@ OpraHizaifie€lo poOOTH 3 MUTaHb BEJCHHS JIIJIOBOACTBA
B CTPYKTYpHHX Tiapo3aiinax [BaHO-OpaHKIBCHKOTO MIKPEriOHAIBHOTO YIPABIIHHS
MiHicTepcTBa IOCTHILIT Y KpaiHu;

4) 3abe3reuye MAroTOBKY aHAIITUYHUX, 1HHOPMAIIHHUX Ta 1HIIMX MaTeplajiB 3
MIUTaHb, 110 HAJIEXkKaTh 10 KOMIIETCHINT Bigainy;

5) perymtoe po0oTy 3 epeKTUBHOI B3aeMoail By 3 IHIIUMH CTPYKTYPHUMH
nigpo3aiiaMu [BaHO-OpaHKIBCHKOTO0 MIKPET10HAJIBLHOTO yIpaBiiHHS MiHICTepCcTBa
focTUIlli YKpaiHu, TpW BUPINIEHH] MHTaHb, IO HAJEXaTh 10 cepu AisUIBHOCTI
Bigainy;

6) 3A1ICHIOE MOMEPEIHIN PO3TIIsi]l KOPECIOH/IEHIIII, 110 HAIXOAUTh Ha aApecy
[BaHO-DpaHKIBCHKOTO  MIKpPETIOHANBHOTO  YIpaBiiHHA MiHicTepcTBa  FOCTHUIIIT
VYkpainu;

7) mianucye Ta Bi3ye TOKYMEHTH B MEKaxX CBO€1 KOMIETEHIIIT;

8) Oepe ydacThb y HpOBEJEHHI HapaJ 3 NMUTaHb, BIAHECEHUX 0 KOMIICTEHIII]
Binniny;

9) Hamae METOIWYHY JOMOMOTY B oOpraHizamii poOOTH IIOA0 BEACHHS
JIJIOBOJICTBA Ta apXiBHOI poOOTH;

10) mae nopydeHHsi TpaimiBHUKam Bigniny 3 nuTadbs 301HCHEHHS (YHKIIIHN
Bigniny;

11) opraunizoBye poOOTYy 31 CIykOOBUMHU JOKYMEHTaMH, 3/1HCHIOE KOHTPOJIb 3a
BEJICHHSAM HOMEHKJIATYpHUX CIIpaB Bimainy BiAMOBIIHO JO BCTAHOBJICHOTO MOPSIKY
Ta BUMOT 3aKOHO/ABCTBA 3 JIJIOBOJICTBA;

12) 3abe3nedye AOTPUMaHHS BUMOI BUKOHABCHKOI Ta TPYJAOBOI AMCIMILIIHU
npaiiBHuKamMu Bigainy;
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13) posmoainsie 00OB’A3KM MDK mpaliBHUKamMu Bigginy Ta po3pobnse ix
MOCaJI0B1 IHCTPYKIIIT;

14) mmanye pob6ory Bimminy Tta 3abe3rneuye HalaeKHUW 1 CBOEYACHUM CTaH
BUKOHAHHS 3aIlJIJAHOBAHUX 3aXO0/IiB;

15) 3a gopydyeHHSM KepiBHUIITBA I[BaHO-DPaHKIBCHKOTO MIKPET1IOHAIBHOTO
ynpaBiiHHsI MiHicTepcTBa FOCTUIIT YKpaiHU MPEACTaBIA€ y BIAHOCHMHAX 3 1HIIUMU
opraHaMy BHMKOHABYOi BJIaJM, MIJIPUEMCTBAMHU, YCTAHOBaMH, OpraHizalisiMu 3
[IUTaHb, BIAHECEHUX 0 MOr0 KOMIIETEHIIIT;

16) opraHizoBy€e Ta KOHTPOJIIOE BEACHHS JAUTOBOACTBA Y Bimmini;

17) BHOCUTH MpoOMO3ulLlii MO0 3a0X0YEHHs ab0 1HIIIOBAHHS IUCHUILUTIHAPHOT
BiJIMOBITAJTLHOCTI CTOCOBHO JIEPKaBHUX CITYy>KOOBIIB Bimmainy;

18) mpoBOUTE HapaIy 3 MUTAHb, IO HAJIEKATh 10 KOMITETEHIIIi Bimmainy;

19) 3a1iicHIOE 1HII TOBHOBAKEHHS BIJMOBIIHO 10 MOKJIAICHUX 3aBJaHb.

HavajnbHuUK YnpasiiHHsA

OprasizauniiHoro 3aée3ne4eHHs,

JOKYMEHTO000Iry Ta KOHTPOJIIO

IBaHO-PPpaHKIBCHKOI0 MIZKPErioHaJIbLHOI0 YIPABJIiHHSA

MinicTrepcTBa ocTHLIl YKpaiHu Harauis POSMETAHIOK



