3ATBEPIDKEHO

Haxka3 IBano-®paHKiBCbKOTO
M1KPETiOHAIBLHOTO YIPaBIiHHS
MinicTepcTBa r0CcTUIIT YKpaiHu

No

HOJIOKEHHSA
MPO BiIiJ1 KOHTPOJIO YNIPABJIIHHS OPraHi3amiiHoro 3ade3ne4yeHHs,
JAOKYMEHTO000iry Ta KOHTPO.110 IBaHO-PPaHKIBCHKOI0 MiKperioHaJbHOT 0
ynpasJjinaa MiHicTepcTBa 1I0cTHLIT Y KpaiHu

I. 3araabHi MoJ10KeHHSA

1.1. Bigmin KoHTpost0o  YHpaBliHHS  OpraHizamiifHoro 3a0e3leueHHs,
JOKYMEHTOO0ITY Ta KOHTPOJI0 [BaHO-PpaHKIBCHKOIO MIKPETIOHAIBHOTO YIPABIIIHHS
MinictepctBa toctuuii Ykpainu (gam — Bigaul) € CTpyKTypHUM MiAPO3ILIIOM
VYrpaBniHHS opraHizamiiHoro 3a0e3neyeHHs, JOKYMEHTO00Iry Ta KOHTpoito IBaHO-
@DpaHKIBCHKOTO MDKPETIOHAIBHOTO YIpaBiiHHA MiHICTepCTBa IOCTHUIT YKpaiHH.

= besnocepenne miamopsAKyBaHHS Ta KOOpAWHALlsA poOoTh Bigauny 3aiiicHIOEThCA
EE HAYaJIbHUKOM YTIpaBIIIHHSL OpraHizaliiftHoro 3a0e3MeveHH s, JOKYMEHTOOO0Iry Ta KOHTPOJIIO
= [BaHO-DpaHKIBCHKOTO  MIKPETIOHATBHOTO  YIpaBiiHHA MiHICTepcTBa  FOCTHUIIIT
E VYkpainu.

1.2. Bigmin y cBoiit gissibHOCTI KepyeTbesi KoHctutyiero Yikpainu Ta
3aKOHaMu YKpaiHu, nocraHoBamu BepxoBHoi Panu Ykpainu, akramu IIpesmnenra
VYkpainu Ta Kabinety MinictpiB Ykpainu, [lonoxenusm npo MiHICTEpCTBO FOCTHUITIT
VYkpainu, Hakazamu Min’tocty, [lonokeHHsaM mpo VYmpaBiiHHS OpraHi3aiiifHOro
3a0€e3MeUeHHs], JTOKYMEHTOO001Ty Ta KOHTPOJIIO IBaHO-DpaHKIBCHKOTO
MDKPET10HaJbHOTO yIpaBiaiHHsA MiHicTepcTBa IOCTULIT YKpaiHu (aii — YHOpaBiiHHS
OpraHizaliifHOro 3a0e3leyeHHs, JOKYMEHTOOOIrY Ta KOHTpPOJIO) Ta LHUM
[TonoxeHHsAM.

1.3. Cxnan Bignuty BUSHAYAETHCA BIAMOBIIHO J0 MITATHOTO PO3IHUCY.

1.4. Bimmin 341MCHIOE CBOKO [ISUIBHICTh Ha IMIJICTABl PIYHOTO IUIAHY, SIKHUM
3aTBEPHXKY€EThCS Ha4yaJbHUKOM IBaHO-DpaHKIBCHKOTO MIKPETr10HaIbHOTO
ynpaBimiHHS MiHicTepcTBa I0CTUIlIT YKpaiHH.

I1. OcHoBHi 3aBaanHs, pyHKuUii Ta mpaBa Binginy
1. OcHoBHUMH 3aBAaHHsAMU Bimgniny e:
1) ygacts y 3abe3nedeHHi peasnizallii Aep>KaBHOI MPaBOBOI MOJITUKH, CTIPUSHHS
PO3BUTKY CHCTEMH HaJaHHS MPABOBOI JOMOMOTH 3 METOIO peai3allii mpaB i cBOOO
IPOMAJIsiH, 3aXUCTY 3aKOHHUX 1HTEpECIB (PI3UYHUX Ta IOPUIUYHUX OCI0, OpraHizaiis

|IBaHO-®paHkiBCbke MixperioHarnbHe ynpasniHHS
; Mintocty EQRO-OPOFKIECES MEMPETIORIERE yTIRCE NHES ‘.'l-k:l;'_n-'

31/4 Big 24.10.2025

Mignucankst KEM POSMETAHIOK HATATIIS 314 E|i,E|, 24102025

=31 5E084D526F82F38F040000004D682D017DFEY905




o€

Z|0 0

2

pO3MJIsSily 3BEPHEHb T'POMAJSIH Ta OCOOMCTOrO MPUMOMY TPOMAJSH KEPIBHUITBOM
MDKPETriOHAJILHOTO YIIPaBIIIHHS;

2) opranizaiis poOOTH 31 3BEpHEHHSIMHU TpOMAasSH, 10 HAAXOAATh J0 IBaHO-
®paHKIBCHKOTO MDKPEriOHAIBHOTO yHpaBiaiHHA MiHicTepcTBa IOCTHUIII YKpaiHU Ta
Oprasizaifisi 0COOMCTOro MpUHOMY TpOMaIsH KepiBHUUTBOM IBaHO-DpaHKiBCHKOTO
MIXPETiIOHaTBFHOTO yIpaBiiHHsA MiHicTepcTBa I0CTUIIlT Y KpaiHu;

2) 3abe3nedyeHHs PO3IIISIYy 3alMTiB HA OTPUMAaHHA MyOmiuHoi iH(opmamii Ta
JOCTYyMy A0 MyOIi4Ho1 iHpOopMaIlii;

3) 3a0es3nedyeHHs CHUCTEMAaTHYHOTO Ta OMNEPATUBHOTO OIPHIIOJHEHHS Ta
OHOBJICHHS 1H(OpMalii HA €TUHOMY JEp>KaBHOMY BeO-MOpTall BIAKPUTHUX JAHUX,
odimiitHOMy BeO-caiiTi, cucteMi 00Ky myOJiuHOi 1H(opMarii, Ha iHQOopMaIIITHUX
CTEH/IaX TOIIIO;

4) 3a1iicHeHHS TJIaHyBaHHS pOOOTH, 3a0€3MeUEHHsI CHCTEMAaTU30BaHOTO TPOIIECY
BU3HAYCHHS 1[I, 3aBJaHb, 3aXOJlIB Ta PECypCiB MJsi JOCSITHEHHS €(EKTUBHOI
ISUTBHOCTI Ta  peamizamii  JAep)KaBHOI MIOJIITUKHU IBaHO-®paHKIBCHKUM
MDKpETiOHAJBbHUM  YNpaBliHHSIM MIHICTEpCTBA IOCTHUIT YKpaiHu, peanizalis
CUCTEMH KOHTPOJIO 3a BHKOHAHHSM 3aIUIAHOBAHMX 3aXOMiB CTPYKTYPHUMHU
nigpo3auviaMu [BaHO-®paHKIBCEKOIO0 MIKPET1OHAJIBHOrO yHpaBiiHHS MiHiCTepcTBa
IOCTHIIT YKpaiHu,

5) 3a1ficHEHH KOHTpPOJIO 32 BUKOHaHHAM [lnany po6otu IBaHo-DpaHKIBCHKOTO
MDKPET1IOHAJIBLHOTO YIpaBiiHHA MiHICTepCcTBa IOCTHUIL YKpaiHM, CHCTEMaTU4YHE
MIPOBEICHHSI TICPEBIPKU TPOIECY BUKOHAHHS 3alJTAHOBAHUX 3aXOJliB, BHUSIBIICHHS
BIJIXWJICHB, BKUATTS 3aXOMdIB /I 3a0€3MCUCHHS BHKOHAHHS 3aIllIJaHOBAHUX 3aBJaHb,
MOPIBHSHHSA (DaKTUYHMX PE3yJbTaTiB 3 3alJIAHOBAHUMHU Ta BXKHUTTS KOPETYHOUHX
3aXO0/I1B;

6) 3IiliCHEHHS KOHTPOJIIO 32 BHUKOHAHHSM 3aBJaHb, BU3HAUEHUX 3aKOHAMH
VYkpainu, noctaHoBamu BepxoBHoi Pagu Ykpainu, ykasamu, akramu [Ipesunenta
Vkpainn, akrtamu KaOinery MinicTpiB VYKpaiHu, AOpYYEHHSAMH, JIMCTAMH
MinictepcTBa focTuilli YKpaiHd, I1HIIMX IIEHTPAJIBHUX 1 MICIIEBUX OpraHiB
BUKOHABYOi BJIaJ M, HaJaHHSM BIJNOBiACH Ha 3alUTH 1 3BEPHEHHS HAPOJIHUX
JenyTariB YKpaiHu Ta AeMyTaTiB MICLEBUX pal, 3alUTH Ha 1H(OpMAIlit0, 3BEpHEHHS
TPOMAJISTH, PO3MOPSIYl JOKYMEHTH, JTOPYYCHHS, 3aBJIaHHS BHU3HAUYCHI KEPIBHUIITBOM
[BaHO-DpaHKIBCHKOTO  MIKpPETIOHANBHOTO  YIpaBiiHHA MiHIicTepcTBa  FOCTHUIIT
VYKpainu, pilieHHs! KOoJeriaibHOro oprany IBaHo-@paHKiBCHKOTr0 MIXKPErioHaIbHOTO
ynpaBiiHHS MiHicTepcTBa IOCTULT YKpaiHU, a Takox KopecnonaeHiio Odicy
[Ipesuaenta YkpaiHM Ta IHIIUX JOKYMEHTIB, SIK1 MiJJISTalOTh 1HAWBIIYaJbHOMY
KOHTPOJIIO;

7) miaroroBka iH(OpMAIHUX, JOBIIKOBUX Ta IHIIMX MartepiaiiB 3 MUTaHb
BUKOHAHHS 3aBJlaHb, BU3HAYCHUX 3aKOHAMH Y KpaiHu, nocTaHoBamMu BepxoBHoi Pagu
VYkpainn, ykazamu, aktamu I[lpesunenta Ykpainu, aktamu Kabinery MiHicTpiB
VYkpaiau, popydeHHsMH, JMcTamMu MiHICTepcTBa IOCTHINT YKpaiHW, 1HIIAX
IICHTPAJbHUX 1 MICIICBUX OpraHiB BHKOHABUYOi BJIaJH, HaJAaHHSAM BIANOBIISH Ha
3alUTU 1 3BEPHEHHS HAPOJHUX JEMyTaTiB YKpaiHUM Ta JEMyTaTiB MICIEBUX paj,
3aUTH HA 1HPOPMALIII0, 3B€PHEHHSI TPOMAJISH, PO3NOPSAIYl TOKYMEHTH, AOPYUYEHHS,
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3aBJaHHS BHU3HAYEHI KEpPIBHUITBOM I[BaHO-DPaHKIBCHKOTO MIKPEriOHAIBHOTO
ynpaBiiHHS MiHiCTepcTBa I0CTHULIIT Y KpaiHu, pillIeHHs KOJIET1adbHOTO oprany IBaHo-
@DpaHKIBCHKOTO MIKPETIOHAJIBLHOTO YyMpaBlliHHS MiHicTepcTBa IOCTHII YKpaiHu, a
Takok KopecnoHaeHlilo Odicy [Ipesunenta YkpaiHu Ta 1HIIMX JOKYMEHTIB, SKi
MiJUISITal0Th  1HAWBIAyaTbHOMY KOHTPOJIO 3 METOI iH(GOpMyBaHHS KEpIBHHUIITBA
[BaHO-DPaHKIBCHKOTO  MIXPETIOHATBHOTO  yOpaBiiHHA ~MiHICTEpCTBa  FOCTHULIIT
Ykpainu;

8) mpoBeneHHsI BUIEPEIHKYBaJIbHOTO MOHITOPHHTY CTaHy BUKOHAHHS 3aBJaHb,
BU3HAYCHHUX 3aKOHAMM YKpaiHu, noctaHoBaMHu BepxoBHoi Pamu Ykpainm, ykazamu,
aktamu [Ipesunenta Ykpainu, akramu Kabinery MinictpiB Ykpainu, 1opy4eHHIMH,
auctamMu MiHICTEpCTBA FOCTHUINT YKpaiHu, 1HIIMX IEHTPAIbHUX 1 MICIIEBUX OpPraHiB
BUKOHABYOI BIAaJM, HAJAHHSIM BIJNOBIJIEH Ha 3alUTU 1 3BEPHEHHS HApPOIHUX
JenyTariB YKpaiHu Ta JAeMyTaTiB MICIIEBUX Paj, 3alUTH Ha 1H(OpMAIlit0, 3BEpHEHHS
rpoMajisiH, PO3MOpPsAUl JOKYMEHTH, JOPYUYCHHs, 3aBAaHHS BU3HAUECHI KEPIBHUIITBOM
[BaHO-DpaHKIBCHKOTO  MIKPETIOHATBHOTO  YIpaBiiHHA MiHICTepCcTBa  FOCTHUIIIT
VYkpainu, pileHHsl KOJeriaibHOro oprany IBaHo-®paHKiBCHKOTO MIKPETi0HATBLHOTO
yhnpaBiiHHS MiHICTepcTBa IOCTULII YKpaiHu, a Takox KopecnoHaeHuiro Odicy
[Ipesunenta YkpaiHM Ta 1HIIMX JOKYMEHTIB, SIKI MHIJIATAIOTh 1HJMBIAYalbHOMY
KOHTPOJIFO Ta CBO€YACHE 1H(OPMYBaHHS KEpIBHUKA YIIPABIIHHSA OpraHi3aliiHOro
3a0e3MeveHHs, JOKYMEHTOO0O0ITY Ta KOHTPOJIIO [BaHO-DpaHKIBCHKOTO
MDKPET1OHaJbHOTO  yhnpaBimiHHA ~ MiHicTepcTBa  OCTULII  YKpaiHu y  pasi
HEMO>KJIUBOCTI iX BUKOHAHHS Y BUBHAYEHI CTPOKHU;

9) npoBeneHHs MEpPEBIPOK POOOTH CTPYKTYPHUX MIAPO3IAUIIB B CTPYKTYPHHUX
nigpo3aiiax IBaHo-OpaHKIBCHKOTO MIDKPETIOHATBLHOTO YHpaBiiHHS MiHicTepcTBa
octuilli  YkpaiHM 3 TIWTaHb, BIAHECEHHWX JI0 KOMIIETEHINI  YIpaBIiHHS
oprai3aiifHoro 3a0e3rneueHHs, JOKYyMEHTO00ITy Ta KOHTPOJIIO;

10) miaroTroBka TMPOEKTIB HAKa3iB 1 JOpPyYeHb KEpIBHUITBA [BaHO-
@DpaHKIBCHKOTO MIKPETIOHATHHOTO YHpaBiiHHSA MiHICTEpPCTBA FOCTHUINT YKpaiHU 3
MIUTaHb, 110 HAJIEXKaTh 10 KOMIIETeHINT Bigainy;

11) opranizauiiine 3a0e3ne4YeHHs pobGoTu IBaHO-DpaHKIBCHKOTO
MDKPET1OHaJbHOTO YINpaBiiHHA MiHICTEepcTBa IOCTULIL YKpaiHM, po3poOka Ta
BIIPOBAKEHHSI MPOLIEYp Ta MpaBWJ, SIKI BUZHAYAIOTH MOPSIOK pOOOTH, €PEKTUBHE
(YHKLUIOHYBAaHHSA  CTPYKTYpPH, JIOCATHEHHS MOCTABJICHMX Ileil Ta oOMiH
iHQopMalliero, 30Kpema opraHizaiis OINEpaTUBHUX Hapajl, 3acijaHb KoJertii,
€KCIIePTHOI KOMICIi, TIPOBEJIEHHS CEMIHAPIB, HABYaHb TOIIO;

12) miaAroToBKa aHAJITUYHUX Ta 3BITHUX 1HGOpPMAIlA BIAMOBIIHO A0 HaKasiB,
nopy4eHb MiHicTepCTBa IOCTHIIT Ta MOPY4YeHb KepiBHHUITBA [BaHO-DpaHKIBCHKOTO
MDKPET10HaJIBLHOTO YIpaBiiHHI MiHICTepCTBA FOCTHINT Y KpaiHu.

2. Bimain B1ADOBIIHO OO0 MOKJIAJEHUX HAa HHOTO 3aBJIaHb:

1) 3abe3meuye peanizaiilo Ta TrapaHTyBaHHA 3akpimieHoro KoHcTuTytiero
VYKkpainn mnpaBa Ha 3BEpHEHHA 10 [BaHO-DPAHKIBCHKOTO MIXKPET1OHATBHOTO
ynpasiiHHs MiHICTepCTBa IOCTHUILIT YKpaiHu, po3po0Jise 3aX0Au MO0 IMiIBUIIICHHS
e(eKTUBHOCTI POOOTH 31 3BEPHEHHSAMH TPOMAJSIH, YPaXOBYIOUM HEOOXIJTHICTh
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00’€KTUBHOI'0, BCEOIYHOTO 1 BYUACHOTO PO3TJISy 3BE€PHEHBb TPOMAJISIH BiAMOBIIHO 10
BUMOT 3aKOHOJaBCTBA Y KpalHU;

2) po3risigae 3asBU, CKapru, MPOIO3HUINI BiJ T'pOMaJsH, OpPraHiB BIaIH,
MIIPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHi3alliid 3 MUTaHb, IO HaJIeXKaTh JO KOMIETEHIi
YnupasiiHas;

3) 3abesrnedye MPOBEACHHS OCOOMCTOrO MPUHOMY TPOMAJSH KEPiBHUIITBOM
[BaHO-DPaHKIBCAKOTO  MIXPETIOHATBHOTO — YOpaBiiHHA ~MiHICTEpCTBa  FOCTHUIIIT
YkpaiHu BIANOBITHO A0 3aTBEPKEHUX rpadikiB, B MOPSAKY, BU3SHAUEHOMY YHMHHUM
3aKOHO/IaBCTBOM;

4) 3abe3nedye mOoCTym A0 MyOnigHOT iH(pOpMaIlii MUITXOM CHCTEMAaTHYHOTO Ta
OMEPAaTUBHOIO OMPUWIIIOJHEHHS Ta OHOBJIEHHS 1H(OpMAIlli HA €IUHOMY J€pP)KaBHOMY
BeO-MopTall BIAKPUTUX JaHUX, O(piMiiHOMY BeO-caiiTi, cucTemi OOJiKy MmyOaiuHOl
1H(dopmarrii, Ha iHGOPMAIIHHUX CTEH IaX TOIIO;

5) 3a0esneuye po3rJiA[l 3alUTIB HAa OTPUMAHHS IMyOdiuHOI iHopMarlii Ta
3BEpPHEHHsI TPOMAJIsiH, HAaJla€ B YCTAHOBJICHOMY MOPSAIKY 1HGOpMAIIilo 3a 3aluTaMu
Ha 1HQopmalio (I3UYHUX Ta IOPUAMYHHUX OCi0, a TaKoX 3a 3aluTaMd Ta
3BEPHEHHSMH aJBOKaTiB, O(POPMIICHUMH BIAMOBIJHO JO 3aKOHOJIAaBCTBA, 3 IUTAaHb,
0 HaJeXaTh [0 KOMIIETEHUII YIpaBlIlHHSA OpraHi3amiiHoro 3a0e3rnedyeHHsl,
JOKYMEHTOOOITY Ta KOHTPOJIIO;

6) 3aiiicHIOE (opMyBaHHS MEpeNiKiB BUAIB MyOiuHOi 1HGopMalli Ta HaOOpiB
JAHUX, K1 T1JUISITal0Th ONPUIIIOJHEHHIO ¥ (OpMI BIAKPUTHX JAaHUX;

7) 3M1CHIOE KOHTPOJIb 32 TEPMIHAMHU Ta PE3YJIbTATAMH PO3IISAY CTPYKTYPHUMH
nigpo3auviaMu [BaHO-DpaHKIBCBKOIO MIXPET1OHAIBHOIO yHpaBiiHHSA MiHICTepCTBA
IOCTUINT YKpaiHW 3amuTiB HAa OTPUMaHHs MyOdiuyHOi 1HQOpMaIlli Ta 3BEpHEHHS
IpPOMAJIsH;

8) rotye 3BITHI, aHANITUYHI, 1HQOpPMaIlIKiHI, METOJIMYHI Ta 1HIII MaTepiaau 3
NMUTaHb BUKOHAHHS BUMOT 3akoHy Ykpainu «I[Ipo noctyn mo my6mivnHoi iHGopmalii»;

9) BxkuBa€ 3ax0/iB 11010 3a0e3MeUYeHHs] 6€3yMOBHOTO BUKOHAHHS BUMOT 3aKOHY
VYkpainn «IIpo moctyn no myOmiuHOi iH(MOpMAIli», THIIMX HOPMATHBHO-TIPABOBUX
aKTiB, a TaKOX Haka3iB, JopydyeHb MiHicTepcTBa IOCTHIIT YKpainu, IBaHO-
@paHKIBCHKOTO MIKPETIOHANBHOTO ympaBiiHHSA MiHicTepcTBa IOCTULII YKpaiHu 3
UX MUTaHb, pO3p00JIsie MPOEKTH HAKA31B Ta AOPYUYEHb 3 MUTaHb PO3IJSAY 3alUTIB HA
oTpuMaHHs myOmivHOi 1HGoOpMalli Ta 3a0e3MeUeHHs MAOCTYyNy J0 MyOaiyHOl
1H(bOopMarlii;

10) 3abe3mneuye B3aemMoito 3 Jlep:KaBHOIO YCTAaHOBOI «YPSIOBUI KOHTAKTHUN
LEHTP» Ta 00JJACHUMHU KOHTAKTHUMHU LIEHTPaMHU, 3[1ACHIOE MPUUMAHHS, PEECTPAIliIo
Ta TIOTIEPEHIN PO3TIIs ] 3BepHEHb TPOMAJISIH, IO HATXOATh Ha «rapsdi» TeiaeoHHi
miHii JlepkaBHOI yCTaHOBU «YPSIOBUM KOHTAKTHUM IEHTP» 3 NMUTaHb, BIJHECECHUX
10 KomrmeTeHIlli [BaHo-OpaHKIBCHKOTO MIKPETIOHAIBHOTO YIIpaBIiHHA MiHICTEpCTBa
focTuIlii YKpainy;

11) 3abe3mneuye mianyBanHs poOOTH [BaHO-DPaHKIBCHKOTO MIXPETIOHATHHOTO
ynpaBiiaHS MiHicTepcTBa 1ocTullii YKpaiHu, 30KpemMa OTnpallfoBaHHs, y3arajJbHCHHS
MPOMO3UIIN CTPYKTYpPHHX TMIAPO3AUTIB, CKJIaaHHS Ta pPO3pOOJICHHsS 3aBlaHb 1
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3axoniB g0 Ilmany pob6otu IBaHO-DPaHKIBCHKOTO MIXKPETIOHAJIBHOTO YIPaBIIIHHS
MiHictepcTBa 0CTHIIIT YKpaiHu;

12) 3aificHIO€ KOHTPOJIb 32 BUKOHaHHAM [lnany po6otu IBaHo-DpaHKIBCHKOTO
MDKpETriOHaJLHOTO YIpaBiiHHA MiHicTepcTBa IOCTHUINT YKpaiHM, CHCTEMaTH4yHE
IPOBEJCHHS TEPEBIPKUA TMPOLIECY BUKOHAHHS 3aIVIAHOBAHUX 3aXOJIiB, BHSBJICHHS
BIIXWJICHB, BXKUTTS 3aXOMIB IS 3a0e3MeueHHs] BUKOHAHHS 3alJTAaHOBAaHUX 3aBJaHb,
NOpIBHAHHA (HaKTUYHUX PE3YyJbTAaTiB 3 3AIUIAHOBAHUMHU Ta BXKHUTTS KOPETYIOUHMX
3aXO0/I1B;

13) nOpoBOIUTH  TEPEBIPKH B  CTPYKTYpHUX  [BaHO-DpaHKIBCHKOTO
MDKpPETIOHaNBHOTO  yIpaBiiHHS ~MiHicTepcTBa IOCTHINI YKpaiHM 3 TIHTaHb,
BIJIHECEHUX JI0 KOMIIETEHIIIi YTIpaBIiHHS;

14) 3piiicHIOE MOHITOPUHI 32 BHUKOHAaHHSM 3aBJaHb, BU3HAYEHUX 3aKOHAMHU
VYkpainu, nocraHoBamu BepxoBHoi Pamu Ykpainu, ykasamu, akrtamu lIpesunenra
Vkpainu, akrtamu KaOinery MiHicTpiB VYKpaiHM, AOpPYYEHHSAMH, JIUCTAMHU
MinictepcTBa ocTullli VYKpaiHd, I1HIIMX IEHTPAJIBHUX 1 MICIIEBUX OpraHiB
BUKOHABYOI BIAaJM, HAJAHHSIM BIJINOBIJIEH Ha 3alUTH 1 3BEPHEHHS HApPOIHUX
JenyTariB YKpaiHu Ta AeMyTaTiB MICIIEBUX Paj, 3alUTH Ha 1H(OpMAI[it0, 3BEPHEHHS
TPOMAJISIH, PO3MOPSAUl TOKYMEHTH, JOPYUCHHS, 3aBAaHHS BU3HAYCHI KEPIBHUIITBOM
[BaHO-DpaHKIBCHKOTO  MIKPETIOHANBHOTO  YIpaBiiHHA MiHIiCTepcTBa  FOCTHUIIT
VYkpaiHu, pilieHHs] KOJerialbHOro oprany IBaHo-®paHKIBCHKOTO MiXpErioHaIbHOTO
yhnpaBiiHHS MiHicTepcTBa IOCTULII YKpaiHu, a Takox KopecnonaeHuito Odicy
[Ipe3unenta YkpaiHM Ta 1HIIMX JOKYMEHTIB, SIKI HAJISATalOTh 1HAMBIAYaJTbHOMY
KOHTPOJIIO;

15) rotye iHdopmalriitHi, TOBIIKOBI Ta 1HII MaTepiajid MPO CTaH BUKOHAHHS
(HEMOXKJIMBOCTI BUKOHAHHS) 3aBJJaHb BU3HAUEHUX 3aKOHAMH YKpaiHU, OCTAaHOBAMHU
BepxoBHoi Pagu Ykpainu, ykazamu, akramu [Ipesunenrta Ykpainu, akramu Kabinety
MinictpiB Ykpainu, 1opydeHHsIMH, TucTaMyu MiHiCTepCcTBa FOCTHUINT YKpaiHH, 1HITUX
IEHTPAJIBHUX 1 MICIIEBHX OPTaHiB BHUKOHABYOi BIAaJM, HAJaHHAM BIJANOBIJIEH Ha
3alUTH 1 3BEPHEHHSI HAPOJHUX JEMyTaTiB YKpaiHM Ta JACMyTaTiB MICIEBUX paj,
3aUTH HA 1HPOPMALIII0, 3B€PHEHHS TPOMAJISH, PO3NOPAIUl JOKYMEHTH, JOPYUYECHHS,
3aBJaHHS BHU3HAYEHl KEpPIBHULUTBOM [BaHO-DPaHKIBCHKOTO MiXKpPETriOHAIBHOTO
yrnpaBiiHHSA MiHICTepCTBA I0CTULIT Y KpaiHu, pIIIEHHS KOJIETIadbHOro oprany IBaHo-
@DpaHKIBCHKOTO MIKPET10HAJIBLHOIO YIMpaBiiHHA MiHicTepcTBa IOCTULII YKpaiHu, a
Takox kopecnoniaeHiito Odicy IlpesuaeHta YkpaiHu Ta 1HIIUX JTOKYMEHTIB, SKI
MIJJIATA0Th  1HAUBIAYAIbHOMY KOHTPOJIO 3 METOK 1H(QOPMYBaHHS KEpPIBHHUIITBA
[BaHO-DpaHKIBCHKOTO  MIKPETIOHAIBHOTO — YIpaBiiHHA MiHicTepcTBa  FOCTHUIT
VYkpainu;

16) mpoBOAWTH BUMEPEIKYBAIbHUI MOHITOPHUHI CTaHy BHKOHAHHS 3aBllaHb
BU3HAYEHUX 3aKOHAMH Y KpaiHu, noctaHoBaMu BepxoBHoi Pamu Ykpainu, ykazamu,
aktamu [Ipesunenta Ykpainu, aktamu KaGinety MinictpiB Ykpainu, 1Opy4eHHSIMH,
muctamMu MiHICTepCTBa IOCTUINT YKpaiHu, IHIIUX HMEHTPAIBHHUX 1 MICIIEBUX OPTaHiB
BUKOHABYOi BJIaJHW, HAJaHHSAM BIAMOBIICH Ha 3alUTH 1 3BEPHECHHS HAPOIHUX
JenyTariB YKpaiHu Ta AeNyTaTiB MICHEBUX paj, 3alUTH Ha 1H(OpMaIlit0, 3BepHEHHS
TPOMAJISIH, PO3MOPSAUYi JOKYMEHTH, JOPYUYCHHS, 3aBAaHHS BU3HAYCHI KEPIBHUIITBOM
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IBaHO-®paHKIBCHKOTO  MIXKPETIOHAIBHOTO  yIpaBiiHHS MIiHICTEpCTBa  FOCTHINT
VYkpainu, pillieHHs KOJeTialbHOTO oprany IBaHo-®paHKIBCHKOTO MIKPErioHAILHOTO
ynpaBiiHHS MiHicTepcTBa IOCTUIT YKpaiHU, a Takox kopecnonzaeHiio Odicy
[Ipesuaenta YkpaiHM Ta IHIIUX JOKYMEHTIB, SIK1 MIJJIATAIOTh 1HAWBIIYaJbHOMY
KOHTPOJIIO;

17) 3miiicHIoE opraHizaiiifHi 3aX0AW Ta MIATOTOBKY 3acigaHb KoJerii IBaHo-
@OpaHKIBCHKOTO MIKPEriOHAJBHOTO YHpaBiiHHA MiHicTepcTBa IOCTHIIT YKpaiHu,
KOOPJIMUHYE poboty CTPYKTYPHUX HiApO3/ILTIB [BaHO-®paHKiBCHKOTO
MIXKpETIOHATFHOTO yHpaBliHHA MiHICTepcTBa IOCTHIT YKpaiHM 3 MUTaHb, IO
pO3TIsAaoThCsl Ha 3acimaHHl koJerii [BaHo-DpaHKIBCHKOTO MIKPETIOHATBHOTO
ynpaBiiHHS MiHicTepcTBa IOCTUIT YKpaiHM, OMEpaTUBHUX Hapaj, HaBYaHb Ta
CEMIHapiB TOIIIO;

18) roTye mopsiAKK I€HHI, MaTepiaiu 3 MUTaHb MOPSJIKY JEHHOTO 3aCi/laHb, BEJIE
OOJIK Ta Yy3arajdbHEHHS pE3yJbTaTIB OOTOBOPEHHSI MUTaHb TMOPAIKY JEHHOTO,
MPOTIO3HUIII Ta 3ayBa)Ke€Hb, CKJIaJIa€ MPOTOKOJW BIAMOBIIHMUX 3acifiaHb Ta BUTSTIB 3
HUX, 3a0e31euye 03HalOMIICHHS 3 HUMHU BiJIMOBIIHUX 0OCi0;

19) Hamae METOOMYHY JONOMOTY CTPYKTYpPHHM Mmigpo3aiiaMm  [BaHO-
@DpaHKIBCHKOTO MDKPETIOHAIBHOTO YIpaBiiHHSA MIHICTEpCTBAa IOCTULII 3 MHTaHb
nocTyny Ao myOmiyHoi 1H(popmarlii, po3risay 3BEpHEHb I'POMaAsSH Ta OCOOHCTOrO
IpUiioMy, BHYTPIIIHBOTO KOHTPOJIIO, MJIaHyBaHHSA pPOOOTH, BUKOHAHHS JOKYMEHTIB,
BEJICHHS JIIJIOBOJICTBA, POOOTH B CUCTEMI €JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTOO0ITYy Ta apX1BHOI
CTIpaBH;

20) po3polbsie opra”izamiiHO-po3NOPsIAYl JOKYMEHTH, HACTAaHOBHU, METOIUYHI
peKoMeHaIli 3 MUTaHb AOCTymy A0 TyOmiyHOi iHQoOpMallli, po3risay 3BEpHEHb
rpOMaJIiH Ta OCOOMCTOr0 MPUIOMY, BHYTPIIIHBOTO KOHTPOJIIO, MJIAHYBaHHS pOOOTH,
BUKOHAHHS JOKYMEHTIB, BEJICHHS MIUIOBOJACTBA, POOOTH B CHUCTEMi €IEKTPOHHOTO
JIOKyMEHTOOOITY Ta apXiBHOI CIIPaBy;

21) KOHCYNBTY€E Ta MPOBOJANTH HABUAHHS, CEMIHAPHU, TPEHIHTH, HApaau 3 TUTaHb
JOCTYIy 110 IMyOJiuHO1 1H(hOpMaIlii, po3risay 3BEpHEHb TPOMAJIsIH Ta OCOOMCTOTO
npUiioMy, BHYTPIITHHOTO KOHTPOJIO, MJIaHyBaHHS POOOTH, BUKOHAHHS JOKYMEHTIB,
BEJICHHS JUJIOBOJICTBA, pOOOTH B CUCTEMI €JIEKTPOHHOIO IOKYMEHTOOOITY Ta apXiBHOI
CTIpaBHU.

3. Bigain mae paBo:

1) mpoBoauTH B CTPYKTYpHUX miAposainax y I[Bano-®dpaHKiBChKiM 007acTi
[BaHO-DpaHKIBCHKOTO  MIKPETIOHATHHOTO  YIpaBiiHHA MiHICTEpCTBA  FOCTHIIIT
VYkpainu nepeBipku 3 MUTaHb, 110 HAJIEKATh O KOMIETEHIIT Bimainy;

2) oTpuMyBaTH BiJ CTPYKTYpHUX TMiApo3aAuliB  IBaHO-DpaHKIBCHKOTO
MDKpETiOHaJBLHOTO ympaBiiHHS MiHicTepcTBa tocThiii Ykpainu iHbopmario i
MaTtepiajid HeoOX1H1 JUIsl BUKOHAHHS MOKJIaIeHUX Ha Biaain 3aBnanb 1 QyHKITH;

3) moBepTaTH BUKOHABIAM JOKYMEHTH 1 BUMaraTd iX JOOMpAIfOBaHHS B pasl
MOpyIIeHHsT BUMOT  [HCTpykiii 3  gijoBoacTBa B IBaHO-DpaHKIBCHKOMY
MDKpPETiOHaJbHOMY YIpaBiiHHI MiHICTepcTBa IOCTHULIT YKpaiHM 4Yd JONYILEHHS
IHIIMX MOPYIIEHb;
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4) OpaTd ydacTh Yy Hapajax, ceMmiHapax Ta IHIIMX 3axoJax 3 IUTaHb, 10
HaJIeXKaTh 10 KOMITeTeHIlT Bigainy;

5) mopaBaTH TPOMO3MIIII IIOJAO IMOKPAIICHHS Ta MiABUIEHHS €(PEKTUBHOCTI
pobotu;

6) MaTH 1HII1 MpaBa 3TiAHO 13 YUHHUM 3aKOHOJJaBCTBOM.

4. Bigmin miag yac BMKOHAHHSA MOKJIAAEHMX HA HBHOIO 3aBIaHb B3aEMOIIE 3
IHITUMHA  CTPYKTYPHUMHU Tiapo3aiiamMu  IBaHO-DpaHKIBCHKOTO MIKPET1OHAIBHOTO
ynpaBiiHHS MiHICTEpCTBa IOCTHINT YKpaiHW, MICIIEBUMU OpraHaMH BHUKOHABYOl
BJIaJM, OpraHaMyd MICLIEBOTO CaMOBpSAyBaHHS, a TaKOoX MiANPUEMCTBAMH,
yCTAaHOBAMH, OpraHi3allissMd He3aJdekHO Big (GopM iX BIACHOCTI 3 MHUTaHb, IO
HaJIE)KATh 0 MOro KOMIIETEHIII].

II1. Havanbuuk Bigainy

1. Bigain oyonroe HayadbHUK, SKUU € 3aCTYIIHHUKOM HaudajJbHUKA YTPaBIIIHHS
opratizamiifHoro  3a0e3mledeHHs, JOKYMEHTO00Iry Ta  KOHTpojito  IBaHo-
@DpaHKIBCHKOTO MIKPETIOHATBHOTO yIpaBiIiHHS MiHicTepcTBa I0CTHULIIT YKpaiHH.

2. Hauvanmpawmk Binnimy, nepxkaBHi ciaykO0oBmi Bimminy npu3HavaroThCcs B
HOPAIKY, Iepe10aueHOMY 3aKOHOAABCTBOM IIPO JEpKaBHY CIYkKOY.

3. IlpauiBHuku Bigainy 301HCHIOIOTH CBOi TOBHOBAXKEHHS BIJMOBIAHO [0
MOCAJ0OBUX THCTPYKIIH, SIKI 3aTBEP/KYIOTHCA HadalbHUKOM [BaHO-DpaHKIBCHKOTO
MDKpPET10HAJIBLHOTO YIpaBiiHHA MiHIiCTepcTBa IOCTHINT YKpaiHM Ta po3poOiieHi
3r1AHO 3 UM [1on0KeHHAM.

4. llpauiBHuku Binainy HecyTh BIANOBIAQIBHICT 32 HEBUKOHAHHSA a0o
HEHaJIe’)KHE BUKOHAHHS MOCaJ0BUX 00OB’SI3KIB BU3HAUEHUX 3akoHOM YKpainu «Ilpo
JIEpKaBHY CIy>KOy» Ta IHIIMMU HOPMATUBHO-IIPAaBOBUMH aKTaMU y cdepi epxKaBHOT
CILy’kOH, MOCaZ0BOI0 IHCTPYKLIEIO, & TAKOXK MOPYIIECHHS MPaBUJl €TUYHOI TOBEIIHKU
Ta 1HIIE NOPYIIECHHS CIY>KO00BOT IUCLMILIIHH.

5.V pa3i TuM4yacoBoi BIJICYTHOCTI (TUMYACcOBa HETPaIe3/1aTHICTh, TepeOyBaHHs
y BIANYCTI, BIAPS/KEHHI Ta IHINI TPUYMHM) OOOB’A3KM 3aBiayBada Bimmaity, 3a
Haka3oM [BaHO-DPaHKIBCHKOTO MIKPETIOHAIBHOTO yMpaBiiHHS MiHiCTepCTBa
I0CTHIlT YKpaiHu BUKOHYE TOJIOBHUH criemiamict Bimainy.

6. Hauaneauk Bigainy:

1) 3a1licHIOE KePIBHUIITBO JIsUIBHICTIO Biiny, opradizoBy€e Ta KOHTPOJIOE HOTO
poboty, 3a0e3neuye BIAMOBIIHO JO CBO€I KoMmMeTeHIi BUKOHaHHS KoHCTHUTYyIIIT
VYkpainu Ta 3akoHiB YKpainu, ykaziB IIpesugenta Ykpainu Ta nocranoB BepxoBHoi
Pamu VYxkpainu, mnpuiinstux BianoBigHo A0 KoHcrurymii YkpaiHu Ta 3aKOHIB
VYkpainn, aktiB KaGinery MiHicTpiB YKpaiHu, IHIIUX aKTiB 3aKOHOJABCTBA YKpaiHH,
Haka3iB MiHicTepcTBa IOCTHINT  YKpaiHM, JOpydYeHb KepiBHUIITBA IBaHO-
@DpaHKIBCHKOTO MIKPETIOHALHOTO yIpaBiiHHS MiHICTepCTBA FOCTHINT Y KpaiHu;

2) BIZNIOBITa€ 32 BUKOHAHHS MOKJIQeHUX Ha Bimain 3aBaaHb Ta 3A1HCHEHHS HUM
CBOIX NOBHOBA)XCHb;


http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/254%D0%BA/96-%D0%B2%D1%80
http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/254%D0%BA/96-%D0%B2%D1%80
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3) 31MCHIOE KOHTPOJIb 32 OpraHizailiero poOOTH 3 MUTaHb BEJICHHS JIIJIOBOJCTBA
B CTPYKTYpHHX THiapo3iainax IBaHO-OpaHKIBCHKOTO MIKPETIOHAIBHOTO YIIPaBIIIHHS
MiHictepcTBa 0CTHIIIT YKpaiHu;

4) 3a0e3neuye MiAroToBKY aHATITUYHUX, 1H(QOpMAIIHUX Ta IHIIUX MaTepialiB 3
MUTaHb, 10 HAJIEXKaTh 10 KOMIETeH T Bixainy;

5) perymoe po6oTy 3 edeKTUBHOI B3aeMolii Bigainy 3 iIHIIUMU CTPYKTYPHUMH
nigpo3ainiamu [Bano-OpaHKIBCHKOTO MIXPETIOHATBFHOTO YIpaBiiHHS MiHicTepcTBa
focTullli YKpaiHu; Mpu BUPINICHHI MHUTaHb, 10 HAJIEXaTh 10 cepu IiAIbHOCTI
Bigminy;

6) 3miiiCHIOE MONEpeaHIN PO3IIIA] KOPECHOHIEHI1, II0 HaIXOAUTh Ha aJpecy
IBaHO-®paHKIBCHKOTO  MIKPETIOHAIBHOTO  yIpaBiiHHS MIiHICTEpCTBa  FOCTHINT
Ykpainu;

7) miAnUCye Ta Bi3y€ TOKYMEHTH B MEXKaX CBO€1 KOMITETEHIIIT;

8) Oepe ydacTb y IpOBEJEHHI Hapaj 3 MUTaHb, BIAHECEHUX JO KOMIICTEHITIT
Binginy;

9) Hamae METOIWYHY JIOIMOMOTY B oOpraHizaiii poOOTH IIOA0 BEACHHS
JIJIOBOJICTBA Ta apX1BHOI poOOTH;

10) nmae popydeHHs mpaimiBHMKam Binainy 3 nutadb 301HCHEHHS (YHKIIHA
Bigainy;

11) opranizoBye poOOTy 31 CIyKOOBUMHU JOKYMEHTAMM, 31MCHIOE KOHTPOJIb 3a
BEJICHHAM HOMEHKJIATYpHUX cIipaB Bigauny BIANOBIIHO A0 BCTAHOBJIEHOTO MOPSJIKY
Ta BUMOT 3aKOHOJIaBCTBA 3 JIIJIOBO/ICTBA;

12) 3abe3nedye AOTpPMMaHHA BUMOI BHUKOHABCHKOI Ta TPYAOBOi JMCLMILIIHH
npariBHuKamMu Bimainy;

13) posnoninsie 000B’S3KM MK TMpaiiBHUKamMu Bigmginy Ta po3polssie ix
MOCaI0B1 IHCTPYKIIIT;

14) nnanye poGoty Bimainy Ta 3a0e3nedye HajIeKHHH 1 CBOEYACHHWM CTaH
BUKOHAHHS 3aIlJTAHOBAHUX 3aXO0/IiB;

15) 3a nmopydeHHsSM KepiBHUIITBA I[BaHO-DPaHKIBCHKOTO MIKPETIOHATHLHOTO
yrnpaBiiHHSI MiHICTepcTBa IOCTHLIT YKpaiHU MPEACTaBis€ Y BIAHOCUHAX 3 1HIIUMH
opraHamMy BHMKOHABYOi BJIaJ{, MIJIPUEMCTBAMHU, YCTAHOBaMH, OpraHizalisiMH 3
MMMTaHb, BITHECEHUX JI0 HOI0 KOMIICTEHIIIT;

16) oprani3oBye Ta KOHTPOJIIOE BEJICHHS JUIOBOJICTBA Y Bigaini;

17) BHOCUTH MPOMO3HUIIIT OO0 3a0XO0UCHHsI a00 1HIIIFOBAHHS IUCIMILTIHAPHOL
BIJIMOBIJAILHOCTI CTOCOBHO JIEp>KaBHUX CIIY»KOOBIIIB Biainy;

18) mpoBOAUTH HApaIM 3 MUTAHb, 1110 HAJIEKATh 10 KOMIIETeHINT Biaainy;

19) 3niiicHIOE 1HIIN MOBHOBAYKEHHS BIIIOBIIHO J0 IMOKJIAJICHUX 3aB/IaHb.

HauanbHuk Ynpasiinus

oprasizauiiHoro 3aée3ne4eHHs,

JOKYMEHTO00II'y Ta KOHTPOJIIO

IBaHO-PpaHKIBCHKOr0 MiKperioHaJIbHOro

ynpasJjidaa MiHicTepcTBa ocTulil YKpainu Haranisa POSMETAHIOK



