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ПОЛОЖЕННЯ 

про відділ планово-фінансової діяльності  Управління бухгалтерського 

обліку та планово-фінансової діяльності Івано-Франківського 

міжрегіонального управління Міністерства юстиції України 
 

1. Загальні положення 

 

1.1. Відділ планово-фінансової діяльності Управління бухгалтерського 

обліку та планово-фінансової діяльності (далі  Відділ) є структурним 

підрозділом Управління бухгалтерського обліку та планово-фінансової 

діяльності Івано-Франківського міжрегіонального управління Міністерства 

юстиції України (далі - Управління). 

1.2. Відділ підпорядкований і підзвітний безпосередньо начальнику 

Управління бухгалтерського обліку та планово-фінансової діяльності Івано-

Франківського  міжрегіонального управління Міністерства юстиції України та 

безпосередньо посадовій особі  відповідно до наказу Івано-Франківського 

міжрегіонального управління Міністерства юстиції України про розподіл 

обов’язків та повноважень. 

1.3. Відділ  у своїй діяльності керується Конституцією України та законами 

України, актами Президента України та Кабінету Міністрів України, наказами 

Міністерства юстиції України та Івано-Франківського міжрегіонального 

управління Міністерства юстиції України, іншими нормативними актами, 

дорученнями Міністерства юстиції України та Івано-Франківського 

міжрегіонального управління Міністерства юстиції, Положенням про 

міжрегіональні управління Міністерства юстиції України, Положенням про 

Управління бухгалтерського обліку та планово-фінансової діяльності Івано-

Франківського міжрегіонального управління Міністерства юстиції, а також цим 

Положенням. 
 
 

                              2. Основні завдання та функції Відділу  
 

2.1. Забезпечення виконання завдань Івано-Франківського міжрегіонального 

управління Міністерства юстиції  України з питань планово-фінансової 

діяльності. 
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2.2. Забезпечення управління фінансами, зокрема здійснення фінансового 

аналізу, фінансового планування, складання бюджетної декларації, бюджетного 

запиту, складання та затвердження кошторисів на основі відповідних 

обґрунтувань. 

2.3. Забезпечення дотримання бюджетного законодавства при взятті 

бюджетних зобов’язань, своєчасного подання на реєстрації таких зобов’язань, 

здійснення платежів відповідно до взятих бюджетних зобов’язань, достовірного 

та в повному обсязі відображення операцій у бухгалтерському обліку і 

звітності. 

2.4.  Контроль щодо правильного, раціонального, економічного витрачання 

бюджетних коштів та їх цільового використання відповідно до кошторису за 

загальним та спеціальними фондами Держбюджету. 

2.5. Своєчасне виявлення та попередження негативних явищ у фінансово-

господарській діяльності, виявлення та мобілізація внутрішньогосподарських 

резервів. 

2.6. Здійснення контролю за збереженням державного майна. 

 

3. Функції 

3.1. Зведення показників бюджетної декларації та бюджетного запиту Івано-

Франківського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України за 

загальним та спеціальними фондами Державного бюджету та складання 

показників бюджетної декларації та бюджетного запиту по Івано-Франківській 

області. 

3.2. Складання кошторисів доходів та видатків Івано-Франківського 

міжрегіонального управління Міністерства юстиції України за загальним та 

спеціальними фондами Державного бюджету. 

3.3. Здійснення поточного контролю за дотриманням бюджетного 

законодавства при взятті бюджетних зобов’язань, їх реєстрації в Головному 

управлінні державного казначейства України в Івано-Франківській області та 

здійснення платежів відповідно до взятих бюджетних зобов’язань. 

3.4. Здійснення  бухгалтерського обліку відділом планово-фінансової 

діяльності: 

- доходів від надання платних послуг   відділів державної реєстрації актів 

цивільного стану по Івано-Франківській області Івано-Франківського 

міжрегіонального управління Міністерства юстиції України; 

- витрат виконавчого провадження, авансових та депозитних сум районних, 

міських , міськрайонних відділів державної виконавчої служби по Івано-

Франківській області Івано-Франківського міжрегіонального управління 

Міністерства юстиції України;  

- доходів від надання платних послуг нотаріальних контор по Івано-

Франківській області Івано-Франківського міжрегіонального управління 

Міністерства юстиції України. 

3.5. Здійснює поточний контроль за правильністю зарахування та 

використання власних надходжень по Івано-Франківській області та  установах 
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Івано-Франківського міжрегіонального управління Міністерства юстиції 

України. 

3.6. Забезпечення раціональної організації бухгалтерського обліку і 

звітності в управлінні юстиції та у його підрозділах на основі максимальної 

централізації обліково-обчислювальних робіт і застосування сучасних 

технічних засобів та інформаційних технологій, прогресивних форм і методів 

обліку і контролю, формування і своєчасне представлення повної і достовірної 

бухгалтерської інформації про діяльність управління юстиції, його майновий 

стан, доходи і витрати. 

3.7. Здійснення контролю за дотриманням порядку оформлення первинних і 

бухгалтерських документів, розрахунків і платіжних зобов’язань, проведенням 

інвентаризацій доходів від надання платних послуг по Івано-Франківській 

області та забезпечення контролю за даними  операціями в управлінні. 

3.8. Прийняття участі у проведенні фінансово-економічного аналізу 

діяльності управління юстиції за даними бухгалтерського обліку і звітності з 

метою виявлення внутрішньогосподарських резервів, усунення втрат і 

непродуктивних витрат. Аналіз та узагальнення основних показників 

фінансово-економічної діяльності підрозділів управління. 

3.9. Забезпечує зберігання, оформлення та передачу до архіву оброблених 

первинних документів та облікових регістрів по Івано-Франківській області, які 

є підставою для відображення у бухгалтерському обліку операцій та складення 

звітності. 

3.10. Контроль повноти відображення здійснених господарських операцій в 

облікових регістрах бюджетної установи по Івано-Франківській області та 

забезпечення контролю за даними  операціями підрозділів управління. 

3.11. Забезпечення дотримання правил протипожежної безпеки та контролю 

виконання техніки безпеки. 

3.12. Забезпечення в установленому порядку доступу до публічної 

інформації, розгляд, опрацювання та надання відповідей на запити та 

інформацію, що надходять до Івано-Франківського міжрегіонального 

управління Міністерства юстиції України стосовно діяльності відділу.  

 
4. Права відділу 

Відділ має право: 

4.1. Одержувати в установленому порядку від центральних органів 

виконавчої влади, керівників структурних підрозділів Івано-Франківського 

міжрегіонального управління Міністерства юстиції України, підприємств, 

установ та організацій документи та матеріали, необхідні для виконання 

покладених на нього завдань та функцій. 

4.2. Брати участь у нарадах та інших заходах з питань, які стосуються його 

компетенції. 

4.3. Скликати в установленому порядку наради, семінари з питань, що 

належать до його компетенції. 

4.4. Встановлювати обґрунтовані вимоги до порядку оформлення і подання 
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до відділу структурними підрозділами Івано-Франківського міжрегіонального 

управління Міністерства юстиції України первинних документів для їх 

відображення у бухгалтерському обліку, а також здійснювати контроль за їх 

дотриманням. 

4.5. Одержувати від структурних підрозділів Івано-Франківського 

міжрегіонального управління Міністерства юстиції України необхідні 

відомості, довідки та інші матеріали, а також пояснення до них. 

4.6. Не приймати до виконання і оформлення документів за операціями, які 

порушують діюче законодавство і встановлений порядок бухгалтерського 

обліку та звітності. 

4.7. Представляти бюджетну установу  в установленому порядку з питань, 

що відносяться до компетенції відділу в органах державної влади, органах 

місцевого самоврядування, установах та організаціях. 

4.8. Вносити начальнику управління пропозиції щодо удосконалення 

порядку ведення бухгалтерського обліку, складання звітності, здійснення 

поточного контролю, провадження фінансово-господарської діяльності. 

4.9. Утворювати у разі потреби у встановленому порядку в межах своєї 

компетенції робочі групи, комісії та брати участь у їх роботі. 

4.10. Надавати пропозиції начальнику управління відносно притягнення до 

матеріальної та дисциплінарної відповідальності посадових осіб відділу за 

результатами  перевірок. 

 
5. Керівництво відділу 

5.1. Відділ очолює заступник начальника Управління-начальник відділу, який 

забезпечує виконання доручень начальника Управління – головного бухгалтера  

Управління бухгалтерського обліку та планово-фінансової діяльності Івано-

Франківського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України 

організовує, спрямовує та контролює роботу відділу відповідно до плану 

роботи. 

5.2. Начальник відділу призначається на посаду та звільняється з посади 

начальником Івано-Франківського міжрегіонального управління Міністерства 

юстиції України. 

5.3. На посаду начальника відділу призначається особа, яка є громадянином 

України, вільно володіє державною мовою; має вищу освіту в галузі економіки 

та фінансів, досвід роботи на посадах державної служби категорій "Б" чи "В" 

або досвід служби в органах місцевого самоврядування, або досвід роботи на 

керівних посадах підприємств, установ та організацій незалежно від форми 

власності не менше двох років. 

5.4. Не може бути призначена на посаду начальника відділу особа, до якої 

існують обмеження, передбачені законами України «Про державну службу» та 

«Про запобігання корупції». 

5.5. Начальник відділу: 

- організовує роботу відділу планово-фінансової діяльності  та забезпечує 

виконання завдань, покладених на відділ; 
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- забезпечує раціональний та ефективний розподіл посадових обов’язків між 

працівниками відділу з урахуванням вимог щодо забезпечення захисту 

інформації та запобігання зловживанням під час ведення бухгалтерського 

обліку; 

- здійснює у межах своїх повноважень заходи щодо відшкодування винними 

особами збитків від нестач, розтрат, крадіжок. 

5.6. Здійснює контроль за: 

- відображенням у бухгалтерському обліку всіх господарських операцій, що 

проводяться центральним відділом; 

- цільовим та ефективним використанням фінансових, матеріальних 

(нематеріальних), інформаційних та трудових ресурсів, збереженням майна; 

5.7. Організовує роботу відділу, розподіляє обов’язки та контролює 

діяльність працівників, забезпечує дотримання ними порядку та регламенту 

роботи Івано-Франківського міжрегіонального управління Міністерства юстиції 

України. 

5.8. Несе відповідальність за своєчасне і якісне виконання покладених на 

відділ завдань, функцій та обов’язків, стан виконавчої та трудової дисципліни. 

5.9. Вживає заходи щодо підвищення рівня та ефективності роботи відділу, 

підвищення відповідальності кожного працівника за доручену йому ділянку 

роботи, забезпечує систематичне підвищення професійного рівня працівників, 

приймає спільні з працівниками відділу заходи по зміцненню трудової 

дисципліни. 

5.10. Представляє в установленому порядку працівників відділу, які 

особливо відзначилися у роботі для заохочення, або притягнення до 

дисциплінарної відповідальності. 

5.11. Бере участь у підготовці відповідних документів і матеріалів, що 

належать до компетенції відділу. 

5.12. Планує роботу відділу. 

5.13. Здійснює інші функції відповідно до доручень керівництва Івано-

Франківського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України. 

5.14. Начальник та працівники відділу несуть відповідальність згідно із 

чинним законодавством за невиконання або неналежне виконання покладених 

на них службових обов’язків. 

 

6. Організація роботи відділу 
 

6.1. Відділ організовує свою роботу в тісній взаємодії з іншими відділами 

Івано-Франківського міжрегіонального управління Міністерства юстиції 

України. 

6.2. Працівники відділу здійснюють свої повноваження відповідно до 

посадових обов’язків, які затверджені начальником Івано-Франківського 

міжрегіонального управління Міністерства юстиції України. 

6.3. Начальник відділу вживає заходів щодо підвищення ефективності 

роботи відділу та відповідальності працівників, забезпечує систематичне 

підвищення професійного рівня свого та працівників. 
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6.4. На час відсутності начальника відділу його обов’язки виконує 

заступник начальника відділу, або особа, тимчасово призначена наказом Івано-

Франківського міжрегіонального управління Міністерства юстиції України. 

 

7. Взаємовідносини відділу. 

 

7.1. Взаємодіє з органами виконавчої влади, державними адміністраціями, 

органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами та 

організаціями, в тому числі правоохоронними, що діють на відповідній 

території, з питань, віднесених до компетенції відділу. 

7.2. Взаємодіє зі структурними підрозділами Івано-Франківського 

міжрегіонального управління Міністерства юстиції України з питань, 

віднесених до компетенції управління. 

 

 

Заступник начальника Управління- 

начальник відділу 

планово-фінансової діяльності 

Управління бухгалтерського обліку та 

планово-фінансової діяльності  

Івано-Франківського  

міжрегіонального управління  

Міністерства юстиції України             Ганна ГРИБЕЛЬ 

 

 

ПОГОДЖЕНО 

Начальник Управління – головний  

бухгалтер Управління бухгалтерського  

обліку та планово-фінансової діяльності 

Івано-Франківського міжрегіонального 

управління Міністерства юстиції України                        Світлана ФЕДОРІВ 
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